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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
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БЕЛГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ШЕБЕКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

Р Е Ш Е Н И Е

26 сентября 2025 года






                     
        № 11
	Об утверждении Регламента Совета депутатов Шебекинского муниципального округа Белгородской области
	


В соответствии с Федеральным законом от 20 марта 2025 года 
№ 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», законом Белгородской области от 17 июля 2025 года 
№ 506 «Об отдельных вопросах организации местного самоуправления 
в Белгородской области», Уставом Шебекинского муниципального округа Совет депутатов Шебекинского муниципального округа решил:

1. Утвердить Регламент Совета депутатов Шебекинского муниципального округа Белгородской области (прилагается).

2. Признать утратившим силу:

- решение Совета депутатов Шебекинского городского округа от 26 апреля 2019 года № 129 «Об утверждении Регламента Совета депутатов Шебекинского городского округа»;

- решение Совета депутатов Шебекинского городского округа от 27 октября 2022 года № 71 «О внесении изменений в Регламент Совета депутатов Шебекинского городского округа, утвержденный решением Совета депутатов Шебекинского городского округа от 26 апреля 2019 года № 129»;
- пункт 5 решения Совета депутатов Шебекинского городского округа 
от 09 февраля 2023 года № 6 «О внесении изменений в отдельные решения Совета депутатов Шебекинского городского округа»;

- решение Совета депутатов Шебекинского городского округа от 27 апреля 2023 года № 38 «О внесении изменений в Регламент Совета депутатов Шебекинского городского округа, утвержденный решением Совета депутатов Шебекинского городского округа от 26 апреля 2019 года № 129»;

- пункт 12 решения Совета депутатов Шебекинского городского округа 
от 26 сентября 2024 года № 52 «О внесении изменений в отдельные решения Совета депутатов Шебекинского городского округа».
3. Настоящее решение вступает в силу с 29 сентября 2025 года.

4. Разместить настоящее решение на официальном сайте органов местного самоуправления Шебекинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.shebekinskoe-r31.gosweb.gosuslugi.ru.

5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию Совета депутатов Шебекинского муниципального округа по нормативно-правовой деятельности и вопросам местного самоуправления.
Председатель Совета депутатов 
Шебекинского муниципального округа                                          Н.А. Андреева 
	Глава Шебекинского 

муниципального округа
	А.Т. Светличный


                                                                         Приложение

УТВЕРЖДЕН

 решением Совета депутатов

Шебекинского муниципального округа

от 26 сентября 2025 года № 11
Регламент Совета депутатов Шебекинского муниципального округа Белгородской области

Статья 1. Регламент Совета депутатов Шебекинского муниципального округа муниципального округа Белгородской области

1. Регламент Совета депутатов Шебекинского муниципального округа Белгородской области (далее - Регламент) устанавливает периодичность, порядок созыва и проведения заседаний Совета депутатов Шебекинского муниципального округа Белгородской области и иных организационных форм его деятельности, планирования работы, подготовки и принятия правовых актов, организации работы аппарата Совета депутатов Шебекинского муниципального округа Белгородской области (далее - аппарат Совета депутатов) и другие вопросы деятельности Совета депутатов.

2. Нормы настоящего Регламента применяются, если они не противоречат действующему законодательству Российской Федерации, Белгородской области, Уставу Шебекинского муниципального округа (далее - Устав).

3. Регламент является обязательным для исполнения депутатами, председателем Совета депутатов, Главой Шебекинского муниципального округа, должностными лицами администрации Шебекинского муниципального округа, а также иными лицами в случаях, установленных настоящим Регламентом.

4. Контроль за соблюдением настоящего Регламента, разъяснение его положений Совета депутатов возлагается на председателя Совета депутатов.

Статья 2. Статус и обеспечение деятельности Совета депутатов Шебекинского муниципального округа

1. Совет депутатов Шебекинского муниципального округа (далее - Совет депутатов) является постоянно действующим представительным органом местного самоуправления Шебекинского муниципального округа.

2. Статус Совета депутатов определяется Уставом.

3. Правовое, организационное, информационное, материально-техническое обеспечение деятельности Совета депутатов, постоянных комиссий Совета депутатов, председателя Совета депутатов, осуществляет аппарат Совета депутатов.

Статья 3. Состав Совета депутатов 

1. Совет депутатов состоит из 29 депутатов, избранных на муниципальных выборах на основе всеобщего равного и прямого избирательного права при тайном голосовании. При этом 14 депутатов избираются по 14 одномандатным избирательным округам и 15 депутатов избираются по единому избирательному округу. 

Количественный состав и срок полномочий Совета депутатов, вид избирательной системы не могут быть изменены в течение текущего созыва.

Статья 4. Структура Совета депутатов 

1. Структура Совета депутатов включает в себя: председателя Совета депутатов; заместителя председателя Совета депутатов; постоянные комиссии Совета депутатов; Малый совет; временные комиссии и рабочие группы Совета депутатов; депутатские объединения.

2. Органы Совета депутатов создаются, реорганизовываются, упраздняются в порядке, установленном настоящим Регламентом и иными решениями Совета депутатов.

3. Для организационного, правового, информационного и материально-технического обеспечения деятельности, оказания помощи органам местного самоуправления и депутатам Совет депутатов создает свой аппарат.

Статья 5. Избрание председателя Совета депутатов 

1. Председатель Совета депутатов избирается Советом депутатов из своего состава при открытом голосовании. 

2. Кандидатуры на должность председателя Совета депутатов предлагаются депутатами Совета депутатов. Каждый из депутатов также имеет право предложить свою кандидатуру в порядке самовыдвижения.

3. По всем выдвинутым кандидатурам проводится обсуждение. Самоотводы кандидатов принимаются без голосования.

4. Избранным на должность председателя Совета депутатов считается кандидат, за избрание которого проголосовало большинство депутатов от установленной численности депутатов Совета депутатов. 

5. В случае если на должность председателя Совета депутатов было выдвинуто более двух кандидатур и ни одна из них не набрала требуемого для избрания числа голосов, проводится второй тур голосования по двум кандидатам, получившим наибольшее число голосов.

6. Если по итогам голосования во втором туре ни один из кандидатов не набрал необходимого числа голосов, то процедура выборов повторяется, начиная с выдвижения кандидатур.

7. Решение Совета депутатов об избрании председателя Совета депутатов подлежит официальному опубликованию в порядке, предусмотренном Уставом.

Статья 6. Полномочия председателя Совета депутатов по организации деятельности Совета депутатов 

1. Полномочия председателя Совета депутатов начинаются со дня его вступления в должность и прекращаются в день вступления в должность вновь избранного председателя Совета депутатов. Днем вступления в должность председателя Совета депутатов считается день принятия решения Совета депутатов об его избрании. 

Срок полномочий председателя Совета депутатов ограничен сроком полномочий Совета депутатов, из состава которого он избран. Полномочия председателя Совета депутатов начинаются со дня его избрания и прекращаются со дня начала работы Совета депутатов нового созыва, за исключением случаев досрочного прекращения полномочий председателя Совета депутатов.

Председатель Совета депутатов осуществляет свои полномочия 
на непостоянной основе.

2. Председатель Совета депутатов подконтролен и подотчетен Совету депутатов.

3. Председатель Совета депутатов осуществляет следующие полномочия:

1) представляет Совет депутатов в отношениях с населением муниципального образования, органами местного самоуправления муниципального образования, органами государственной власти, организациями независимо от форм собственности;

2) организует работу Совета депутатов, координирует деятельность постоянных и временных комиссий Совета депутатов, дает поручения по вопросам их ведения;

3) организует взаимодействие постоянных комиссий Совета депутатов, направляет им для рассмотрения проекты правовых актов, внесенные в Совет депутатов в порядке правотворческой инициативы, а также дает им поручения по реализации федеральных и областных законов, решений Совета депутатов;

4) организует проведение депутатских слушаний;

5) принимает меры по обеспечению гласности и учету общественного мнения в деятельности Совета депутатов;

6) обеспечивает обсуждение гражданами проектов решений Совета депутатов в случаях, установленных законодательством;

7) организует в Совете депутатов прием граждан, рассмотрение их заявлений, предложений и жалоб;

8) возвращает субъектам правотворческой инициативы внесенные ими проекты нормативных правовых актов, если они внесены с нарушением установленных требований;

9) представляет Совет депутатов в согласительных процедурах;

10) созывает и ведет заседания Совета депутатов, доводит до сведения депутатов время и место их проведения, а также предоставляет проекты решений Совета депутатов, выносимые на рассмотрение депутатов Совета депутатов и повестку дня предстоящего заседания;

11) предлагает созыв внеочередного заседания Совета депутатов;

12) формирует проект повестки дня заседания Совета депутатов;

13) ведает вопросами внутреннего распорядка Совета депутатов в соответствии с полномочиями, предоставленными настоящим Регламентом;

14) оказывает содействие депутатам Совета депутатов в осуществлении ими своих полномочий, организует обеспечение их необходимой информацией;

15) подписывает решения, протоколы заседаний Совета депутатов;

16) создает временные рабочие группы для подготовки мероприятий, проводимых Советом депутатов муниципального округа, проектов правовых актов;

17) руководит работой аппарата Совета депутатов;

18) разрабатывает и представляет на утверждение Совета депутатов структуру Совета депутатов;

19) осуществляет прием граждан;

20) назначает на должность и освобождает от должности работников аппарата Совета депутатов, применяет к ним меры поощрения, привлекает к дисциплинарной ответственности;
21) распоряжается денежными средствами Совета депутатов, подписывает финансовые документы, открывает и закрывает счета Совета депутатов в банковских учреждениях;

22) решает иные вопросы организации деятельности Совета депутатов в соответствии с настоящим Регламентом и другими правовыми актами Совета депутатов.

4. Председатель Совета депутатов издает постановления и распоряжения в пределах полномочий, установленных федеральными законами, законами Белгородской области, Уставом, настоящим Регламентом, иными правовыми актами Совета депутатов.

5. В случае временного отсутствия или невозможности осуществления председателем Совета депутатов своих полномочий, досрочного прекращения его полномочий либо применения к нему по решению суда мер процессуального принуждения в виде заключения под стражу или временного отстранения от должности его полномочия временно исполняет заместитель председателя Совета депутатов. 

В случае одновременного отсутствия председателя Совета депутатов и заместителя председателя Совета депутатов полномочия председателя Совета депутатов временно исполняет один из депутатов Совета депутатов, избранный открытым голосованием большинством голосов от числа избранных депутатов Совета депутатов.

6. Полномочия председателя Совета депутатов могут быть прекращены досрочно в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»), Уставом Шебекинского муниципального округа.

7. Решение Совета депутатов о досрочном прекращении полномочий председателя принимается открытым голосованием большинством голосов от установленного числа депутатов Совета депутатов.

8. Вопрос об избрании председателя Совета депутатов включается в повестку дня очередного заседания Совета депутатов или рассматривается на внеочередном заседании Совета депутатов.

9. Избрание нового председателя Совета депутатов проводятся в порядке, установленном статьей 5 настоящего Регламента.

10. В случае прекращения полномочий председателя Совета депутатов за 3 месяца до истечения полномочий Совета депутатов председатель Совета депутатов может не избираться до избрания Совета депутатов нового созыва.

Статья 7. Избрание заместителя председателя Совета депутатов.                                                Полномочия заместителя председателя Совета депутатов 

1. Из числа депутатов Совета депутатов на срок его полномочий открытым голосованием на заседании Совета депутатов избирается заместитель председателя Совета депутатов.

Кандидатуры на должность заместителя председателя Совета депутатов предлагаются председателем Совета депутатов.

2. Заместитель председателя Совета депутатов считается избранным, если за него при открытом голосовании проголосовало большинство депутатов от установленной численности депутатов Совета депутатов.

3. Результаты голосования об избрании заместителя председателя Совета депутатов оформляются решением Совета депутатов.

4. Если заместитель председателя Совета депутатов не избран, то на одном из очередных заседаний проводятся повторные выборы в соответствии с процедурой, установленной настоящей статьей.

5. Заместитель председателя Совета депутатов исполняет полномочия председателя Совета депутатов в случае его отсутствия или невозможности исполнения им своих обязанностей, а также иные полномочия в соответствии с решением Совета депутатов.

Статья 8. Досрочное освобождение от должности заместителя председателя Совета депутатов 

1. Заместитель председателя Совета депутатов может быть досрочно освобожден от занимаемой должности депутатами Совета депутатов путем открытого голосования.

2. Предложение о досрочном освобождении от должности заместителя председателя Совета депутатов вносится в письменной форме председателем Совета депутатов, постоянными комиссиями Совета депутатов, депутатами (не менее чем 2/3 от установленной численности депутатов), самим заместителем председателя Совета депутатов на основании его письменного заявления о сложении полномочий заместителя председателя Совета депутатов.

3. Решение о досрочном освобождении от должности заместителя председателя Совета депутатов считается принятым, если за него проголосовало большинство от установленной численности депутатов.

4. Основанием для досрочного освобождения от должности заместителя председателя Совета депутатов является неисполнение или ненадлежащее исполнение им обязанностей, возложенных на него Уставом и настоящим Регламентом или собственное желание заместителя председателя Совета депутатов.

5. Досрочное освобождение от должности заместителя председателя Совета депутатов оформляется решением Совета.

6. В случае досрочного освобождения от должности заместителя председателя Совета депутатов выборы нового заместителя председателя Совета депутатов проводятся не позднее следующего заседания Совета депутатов после досрочного освобождении от должности заместителя председателя Совета депутатов.

Статья 9. Депутат Совета депутатов 

1. Депутаты Совета депутатов осуществляют свои полномочия на постоянной и непостоянной основе.

На постоянной основе могут работать не более 10 процентов депутатов Совета депутатов от установленной численности Совета депутатов.

2. Депутату Совета депутатов обеспечиваются условия для беспрепятственного и эффективного осуществления своих прав и обязанностей, установленных Конституцией Российской Федерации, федеральными и областными законами, Уставом Шебекинского муниципального округа Белгородской области (далее - Устав) и настоящим Регламентом.

3. Депутат Совета депутатов в соответствии с Уставом и настоящим Регламентом:

1) принимает личное участие в заседаниях Совета депутатов и заседаниях постоянных комиссий по всем вопросам, рассматриваемым Советом депутатов;

2) обладает правом правотворческой инициативы в Совете депутатов;

3) вправе высказывать мнение, выступать с обоснованием своих предложений при обсуждении вопросов, относящихся к ведению Совета депутатов;

4) вправе участвовать в обсуждении проектов правовых актов и всех вопросов, рассматриваемых Советом депутатов;

5) вправе направлять обращения Главе Шебекинского муниципального округа, должностным лицам органов государственной власти и местного самоуправления, руководителям организаций и требовать ответа в установленные законодательством сроки по вопросам, касающимся осуществления депутатской деятельности;

6) имеет право на получение необходимой для его депутатской деятельности информации и документов, консультаций специалистов с учетом ограничений в соответствии с федеральным законодательством о государственной и коммерческой тайне;

7) вносит предложения по формированию плана работы Совета депутатов;

8) участвует в подготовке заявлений, предложений, обращений Совета депутатов к населению;

9) обладает иными полномочиями и исполняет обязанности в соответствии с действующим законодательством.

4. Формами деятельности депутата Совета депутатов являются:

1) исполнение депутатских наказов;

2) работа с избирателями;

3) правотворческая инициатива в Совете депутатов;

4) участие в заседаниях Совета депутатов;

5) участие в работе постоянных и временных комиссий Совета депутатов;

6) участие в работе депутатских и рабочих групп, формируемых в Совете депутатов, в иных комиссиях, формируемых органами местного самоуправления муниципального образования;

7) участие в депутатских слушаниях;

8) обращение с депутатским запросом;

9) обращение к должностным лицам органов местного самоуправления муниципального образования, государственных органов.

Депутатская деятельность может осуществляться в иных формах, не запрещенных Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Белгородской области, Уставом.

5. Депутат обязан лично присутствовать на заседаниях Совета депутатов. При невозможности присутствовать на заседании Совета депутатов депутат в срок не позднее суток до дня заседания в письменной форме или посредством электронной почты информирует председателя Совета депутатов о своем отсутствии и о его причинах с приложением скан-копий или фотографий документов, подтверждающих уважительность причины отсутствия. Уважительными причинами отсутствия депутата на заседании Совета депутатов являются документально подтвержденные заболевание, командировка, отпуск, а также иные объективные причины, признанные уважительными Малым советом.

6. Депутат Совета депутатов отчитывается перед избирателями о своей работе не реже одного раза в год, периодически информирует их о работе Совет депутатов. Организация и проведение отчета о своей деятельности депутатом Совета депутатов осуществляется в порядке, установленном решением Совета депутатов.

7. Депутат Совета депутатов не реже одного раза в месяц проводит прием избирателей на территории избирательного округа.

8. Депутат Совета депутатов обязан добросовестно выполнять решения и поручения Совета депутатов в пределах компетенции Совета депутатов и депутатских полномочий.

9. Депутат Совета депутатов имеет удостоверение, являющееся его документом, подтверждающим личность и полномочия депутата, и нагрудный знак, которыми он пользуется в течение срока своих полномочий.

Положения об удостоверении депутата, о нагрудном знаке депутата утверждаются Советом депутатов.

10. Депутат от своего имени оформляет письма (в том числе, о внесении проекта решения на рассмотрение Совета депутатов), обращения и иные документы на бланках по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.

Статья 10. Постоянные комиссии Совета депутатов 

1. Совет депутатов образует постоянные комиссии для предварительного рассмотрения и подготовки вопросов, относящихся к ведению Совета депутатов.

Постоянные комиссии образуются из числа депутатов на срок полномочий Совета депутатов и осуществляют свою деятельность на принципах гласности и свободного обсуждения вопросов.

Основные направления деятельности постоянных комиссий утверждаются Советом депутатов.

2. Постоянные комиссии Совета депутатов по вопросам своего ведения:

- предварительно рассматривают проекты правовых актов Совета депутатов, осуществляют подготовку решений по проектам, вносят их на рассмотрение Совета депутатов;

- осуществляют функции контроля за выполнением решений Совета депутатов;

- осуществляют иные полномочия в соответствии с настоящим Регламентом, Положением о постоянных комиссиях.

3. Персональный состав постоянных комиссий определяется Советом депутатов на основании личных заявлений депутатов Совета депутатов о вхождении в состав одной из постоянных комиссий Совета депутатов. Общее количество депутатов (членов) в постоянной комиссии не может быть менее 4 человек. Решение о составе постоянных комиссий Совета депутатов принимается большинством голосов от присутствующих на заседании депутатов.

Депутат может быть членом только одной постоянной комиссии и принимать участие с правом решающего голоса в работе одной постоянной комиссии Совета депутатов, а также участвовать с правом совещательного голоса в работе других комиссий Совета депутатов.

4. Председатель Совета депутатов не входит в состав постоянных комиссий.

5. Постоянные комиссии большинством голосов от общего числа членов комиссии избирают из своего состава председателя и секретаря комиссии. Председатели постоянных комиссий утверждаются на заседании Совета депутатов.

6. Заседание постоянной комиссии правомочно, если на нем присутствует более половины от общего числа членов комиссии.

Решения постоянной комиссии принимаются большинством голосов от числа ее членов, присутствующих на заседании комиссии, и носят рекомендательный характер.

7. Постоянные комиссии Совета депутатов обязаны осуществлять работу с обращениями граждан и организаций по вопросам, относящимся к полномочиям комиссий.

Статья 11. Заседания постоянных комиссий

1. Заседание постоянной комиссии проводит председатель, а в его отсутствие - секретарь постоянной комиссии. В случае отсутствия председателя и секретаря постоянной комиссии председательствующим на заседании постоянной комиссии является один из ее членов, избираемый большинством голосов от числа присутствующих членов постоянной комиссии.

2. Председатель постоянной комиссии созывает заседание по своей инициативе, по предложению председателя Совета депутатов, а также по требованию не менее одной трети членов комиссии.

3. Депутат принимает личное участие в заседаниях постоянной комиссии, членом которой он является. О невозможности присутствовать на заседании постоянной комиссии по уважительной причине депутат обязан заблаговременно проинформировать председателя Совета депутатов и председателя постоянной комиссии.

Депутат, в том числе не являющийся членом постоянной комиссии, не участвующий в работе постоянной комиссии по уважительной причине, вправе представить в письменном виде свои замечания и предложения по рассматриваемому вопросу, которые должны быть рассмотрены комиссией.

4. Постоянная комиссия вправе вносить предложения по повестке дня заседания Совета депутатов. Члены комиссии имеют право выступать на заседании Совета депутатов с докладами и содокладами.

5. В заседаниях постоянной комиссии Совета депутатов вправе принимать участие с правом решающего голоса председатель Совета депутатов, заместитель председателя Совета депутатов, с правом совещательного голоса - депутаты, не входящие в состав данной комиссии.

На заседаниях постоянных комиссий вправе присутствовать и выступать Глава Шебекинского муниципального округа, заместители главы администрации Шебекинского муниципального округа, руководители структурных подразделений администрации Шебекинского муниципального округа, другие должностные лица, представители заинтересованных государственных и общественных органов и организаций.

6. Заседания постоянных комиссий проводятся, как правило, в день, установленный председателем Совета депутатов для их проведения. В случае проведения заседания в иной день приглашение для участия в заседании постоянной комиссии должностных лиц администрации Шебекинского муниципального округа осуществляется по согласованию с вышестоящим должностным лицом.

7. Заседания постоянных комиссий по вопросам, вносимым на рассмотрение заседания Совета депутатов, проводятся до заседания Совета депутатов.

Проекты правовых актов со всеми прилагаемыми материалами направляются членам постоянных комиссий не позднее чем за 3 дня до даты проведения заседания постоянных комиссий посредством направления указанных документов на адрес электронной почты членов комиссии. 

Заседания по иным вопросам проводятся по мере необходимости.

Статья 12. Председатель постоянной комиссии

1. Председатель постоянной комиссии Совета депутатов:

1) организует деятельность постоянной комиссии;

2) представляет постоянную комиссию во взаимоотношениях с другими постоянными комиссиями Совета депутатов, председателем Совета депутатов, главой Шебекинского муниципального округа, государственными и муниципальными предприятиями и учреждениями, организациями муниципального округа, а также в средствах массовой информации;

3) подписывает решения и заключения постоянной комиссии;

4) инициирует проведение депутатских слушаний по вопросам ведения постоянной комиссии.

В отсутствие председателя постоянной комиссии его обязанности выполняет секретарь постоянной комиссии.

2. Полномочия председателя постоянной комиссии могут быть прекращены досрочно по обоснованному требованию большинства членов постоянной комиссии или по личному заявлению. Решение о досрочном прекращении полномочий председателя постоянной комиссии принимается Советом депутатов.

Выборы нового председателя постоянной комиссии проводятся не позднее месяца с момента вступления в силу указанного решения.

Статья 13. Совместные заседания постоянных комиссий

1. При рассмотрении вопросов, относящихся к ведению двух или нескольких постоянных комиссий, по инициативе комиссий, а также по поручению председателя Совета депутатов проводятся совместные заседания постоянных комиссий.

2. Совместное заседание постоянных комиссий правомочно, если на нем присутствует большинство от числа членов каждой постоянной комиссии, участвующих в совместном заседании.

3. Решение совместного заседания постоянных комиссий принимается большинством голосов от общего числа присутствующих на совместном заседании депутатов.

4. Решения, принятые на совместных заседаниях постоянных комиссий, подписывают председатели соответствующих постоянных комиссий.
Статья 14. Совет председателей постоянных комиссий (Малый Совет) 

Совета депутатов 
1. Совет председателей постоянных комиссий (Малый Совет) Совета депутатов (далее – Малый Совет) создается для предварительной подготовки и рассмотрения организационных вопросов деятельности Совета депутатов, повестки дня заседания Совета депутатов, а также для рассмотрения иных вопросов, отнесенных к его ведению в соответствии с настоящим Регламентом.

2. Заседания Малого Совета проводятся по решению председателя Совета депутатов.

3. Председательствует на заседаниях Малого Совета председатель Совета депутатов, а в его отсутствие - заместитель председателя Совета депутатов.

4. Заседания Малого Совета правомочны, если в них принимают участие более половины членов Малого Совета с правом решающего голоса.

5. В случаях, указанных в части 8 статьи 21 настоящего Регламента, заседание Малого Совета может быть проведено в дистанционном режиме. Проведение заседания Малого Совета в дистанционном режиме осуществляется с использованием систем видео-конференц-связи, информационно - телекоммуникационных технологий, программ, технических средств, обеспечивающих возможность онлайн-общения участников заседания.

Заседание Малого Совета в дистанционном режиме проводится в соответствии с настоящим Регламентом.

Статья 15. Состав Малого совета Совета депутатов

1. В состав Малого Совета с правом решающего голоса входят:

- председатель Совета депутатов;

- заместитель председателя Совета депутатов;

- председатели постоянных комиссий Совета депутатов.

2. В заседаниях Малого Совета с правом совещательного голоса вправе участвовать:

- глава Шебекинского муниципального округа;

- депутаты Совета депутатов;

- руководители депутатских фракций, групп в Совете депутатов;

- представители субъектов правотворческой инициативы, если на заседании Малого Совета рассматривается вопрос о проектах решений Совета депутатов, внесенных данными субъектами правотворческой инициативы.

Статья 16. Полномочия Малого совета Совета депутатов 
Малый Совет Совета депутатов вправе:

1) вносить предложения по проекту повестки дня заседания Совета депутатов;

2) обсуждать вопросы, выносимые на заседание Совета депутатов;

3) вносить предложения по проекту плана работы Совета депутатов на очередной год, квартал;

4) рассматривать предложения о проведении депутатских слушаний и других мероприятий в Совете депутатов муниципального округа;

5) рассматривать акты прокурорского реагирования (представления, протесты, требования);

6) рассматривать материалы, поступившие от должностных лиц органов государственной власти и местного самоуправления, прокуратуры, судебных и правоохранительных органов, организаций;

7) решать иные вопросы, связанные с организацией работы Совета депутатов в соответствии с настоящим Регламентом.

Статья 17. Решения Малого совета Совета депутатов 
1. Решения Малого Совета принимаются большинством голосов от числа присутствующих членов Малого Совета и подписываются председательствующим.

2. Председатель Совета депутатов информирует депутатов Совета депутатов о решениях, принятых Малым Советом.

3. Решения Малого Совета носят рекомендательный характер.

4. На заседаниях Малого Совета ведутся протоколы. 

5. В протоколе указывается каждый вопрос, рассмотренный Малым Советом, фамилии лиц, выступавших по данному вопросу, количественные результаты голосования, а также принятое решение.

6. Протокол заседания Малого Совета подписывает председательствующий на заседании Малого Совета.

Статья 18. Временные комиссии, рабочие группы

1. Для разработки и подготовки отдельных вопросов Совет депутатов муниципального округа, председатель Совета депутатов вправе образовывать временные комиссии и рабочие группы. 

Состав, задачи, объем и сроки их полномочий определяются решением Совета депутатов или распорядительным документом председателя Совета депутатов.

2. Порядок работы временных комиссий, рабочих групп определяются самой временной комиссией или рабочей группой на ее первом заседании.

По результатам своей деятельности временная комиссия или рабочая группа представляет отчет по существу вопроса, в связи с которым она была создана, содержащий выводы и рекомендации.

3. В случае необходимости временные комиссии, рабочие группы вправе привлекать к своей работе представителей государственных, общественных органов и организаций, научных учреждений, а также специалистов и экспертов.

4. Временные комиссии, рабочие группы формируются на определенный срок, указанный в решении Совета депутатов или распоряжении председателя Совета депутатов.

5. Решения временной комиссии, рабочей группы принимаются на заседаниях. Заседания протоколируются, подписываются председателем временной комиссии, рабочей группы.

Статья 19. Депутатские слушания

1. Совет депутатов Шебекинского муниципального округа по инициативе председателя Совета депутатов Шебекинского муниципального округа, председателей постоянных комиссий, а также по инициативе не менее 5 депутатов проводит депутатские слушания.

Целью проведения депутатских слушаний является уточнение различных точек зрения по существу вопроса, вносимого на депутатские слушания по предметам ведения Совета депутатов Шебекинского муниципального округа, обеспечение широкой гласности.

2. Организация проведения депутатских слушаний возлагается председателем Совета депутатов Шебекинского муниципального округа на одну из постоянных комиссий Совета депутатов Шебекинского муниципального округа.

Состав лиц, приглашенных на депутатские слушания, определяется постоянной комиссией, которая организует проведение слушаний. Председатель Совета депутатов Шебекинского муниципального округа вправе дополнить список приглашенных лиц.

Лица, включенные в список приглашенных на депутатские слушания, заблаговременно извещаются о дате, времени и месте проведения депутатских слушаний.

3. Председательствующим на депутатских слушаниях является председатель Совета депутатов или уполномоченные им заместитель председателя Совета депутатов, председатель постоянной комиссии Совета депутатов.

4. Депутатские слушания начинаются кратким вступительным словом председательствующего, который информирует о существе обсуждаемого вопроса, его значимости, порядке проведения слушаний, составе приглашенных лиц. Затем предоставляется слово председателю постоянной комиссии или приглашенному лицу для доклада по обсуждаемому вопросу, после чего предоставляется слово для выступления депутатам, участвующим в депутатских слушаниях, и иным приглашенным лицам.

После выступления лиц, приглашенных на депутатские слушания, следуют вопросы и ответы на них.

5. Участники депутатских слушаний обязаны соблюдать порядок на заседаниях. При несоблюдении порядка нарушитель удаляется из зала заседаний.

6. В ходе проведения депутатских слушаний ведется протокол. Протокол подписывается председательствующим на депутатских слушаниях.

7. По результатам депутатских слушаний большинством голосов от числа принявших в них участие депутатов принимаются мотивированные заключения и рекомендации.

8. Материалы депутатских слушаний используются в работе Совета депутатов Шебекинского муниципального округа и направляются в постоянные комиссии, администрацию Шебекинского муниципального округа, иные заинтересованные организации.

Статья 20. Фракции, группы депутатов

1. В Совете депутатов создаются фракции по политическому принципу, могут создаваться группы депутатов по профессиональному, территориальному либо иному принципу, если это не противоречит нормам действующего законодательства.

Фракции, группы депутатов осуществляют свою деятельность в соответствии с федеральными законами, законами Белгородской области, Уставом, настоящим Регламентом, муниципальными правовыми актами.

2. Фракцией является депутатское объединение, сформированное из депутатов Совета депутатов, избранных в составе списков кандидатов, выдвинутых политическими партиями (их региональными отделениями или иными структурными подразделениями (местные и первичные отделения), за исключением случая, предусмотренного пунктом 3 настоящей статьи.

Фракция включает в себя всех депутатов (депутата), избранных (избранного) в составе соответствующего списка кандидатов.

Во фракции могут входить также депутаты, избранные по одномандатным избирательным округам, и депутаты (депутат), избранные (избранный) в составе списка кандидатов политической партии (ее регионального отделения или иного структурного подразделения), указанной в пункте 3 настоящей статьи.

3. В случае прекращения деятельности политической партии в связи с ее ликвидацией или реорганизацией деятельность ее фракции в Совете депутатов, а также членство депутатов в этой фракции прекращается со дня внесения в единый государственный реестр юридических лиц соответствующей записи.

4. Депутат, избранный в составе списка кандидатов, выдвинутого политической партией (ее региональным отделением или иным структурным подразделением), не вправе выйти из фракции, в которой он состоит в соответствии с пунктом 2 настоящей статьи. Указанный депутат может быть членом только той политической партии, в составе списка кандидатов которой он был избран.

5. Депутат, избранный по одномандатному избирательному округу и входящий во фракцию, или депутат, избранный в составе списка кандидатов политической партии, указанной в пункте 3 настоящей статьи, и входящий во фракцию, может быть членом только той политической партии, во фракцию которой он входит.

6. Депутат, избранный в составе списка кандидатов политической партии, указанной в пункте 3 настоящей статьи, и вступивший в политическую партию, которая имеет свою фракцию в Совете депутатов, входит в данную фракцию и не вправе выйти из нее.

7. Несоблюдение требований, предусмотренных пунктами 4 - 6 настоящей статьи, влечет за собой прекращение депутатских полномочий.

8. Решение о создании фракции, группы депутатов принимается на организационном собрании и оформляется протоколом.

В протоколе указываются: наименование фракции, группы депутатов, цели и задачи создания, списочный состав депутатов (депутата), фамилия, имя отчество руководителя фракции, группы депутатов.

Деятельность депутатской фракции, группы организуется ими самостоятельно.

Фракции, группы депутатов определяют структуру и состав руководящих органов.

Руководитель депутатской фракции, группы:

- организует ее работу;

- ведет ее заседания;

- подписывает протоколы заседаний и другие документы депутатского объединения;

- выступает от имени депутатской фракции, группы на заседаниях постоянных комиссий Совета депутатов, заседаниях Совета депутатов;

- представляет фракцию, депутатскую группу в отношениях с органами государственной власти Российской Федерации, исполнительными органами Белгородской области, органами местного самоуправления, общественными объединениями, предприятиями, учреждениями, организациями, иными лицами;

- осуществляет иные полномочия, возложенные на него в соответствии с действующим законодательством.

В случае временного отсутствия руководителя депутатского объединения его функции исполняет заместитель, либо иной член фракции, депутатской группы, назначенный руководителем.

О своих решениях депутатские объединения информируют председателя Совета депутатов.

9. Регистрация фракции осуществляется на заседании Совета депутатов путем подачи письменного уведомления о создании фракции, подписанного депутатами (депутатом), с указанием списочного состава и оформляется решением Совета депутатов.

Создание депутатской группы оформляется путем издания распоряжения председателя Совета депутатов на основании представленного на имя председателя Совета депутатов уведомления о создании группы депутатов, подписанного депутатами с указанием списочного состава.

Депутатская фракция, группа имеет право провести перерегистрацию членов фракции, группы по своему решению с письменным уведомлением Совета депутатов, председателя Совета депутатов, соответственно о составе фракции, группы.

10. Депутатские фракции, группы обладают следующими полномочиями:

1) вносить на рассмотрение постоянных комиссий Совета депутатов вопросы и участвовать в их обсуждении;

2) рассматривать предварительно проекты решений Совета депутатов, внесенные на рассмотрение Совета депутатов;
3) рассматривать обращения граждан, организаций по вопросам их депутатской деятельности;

4) проводить консультации и иные согласительные мероприятия с другими депутатскими объединениями;

5) приглашать на заседания фракций, групп депутатов должностных лиц органов местного самоуправления муниципального образования, общественные организации, а также специалистов, экспертов;

6) иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством, правовыми актами Совета депутатов.

11. Члены депутатских фракций, групп вправе:

1) принимать участие в обсуждении вопросов деятельности депутатских объединений;

2) вносить предложения по повестке дня заседания депутатских фракций, групп;

3) предлагать кандидатуры, избирать и быть избранными в руководящие органы депутатских объединений;

4) вносить на рассмотрение депутатских объединений предложения по проводимым ими мероприятиям;

5) вносить на рассмотрение депутатских фракций, групп проекты решений Совета депутатов;

6) обращаться за консультациями в органы местного самоуправления муниципального образования;

7) обладают иными правами в соответствии с действующим законодательством.

12. Члены депутатских фракций, групп обязаны:

1) принимать участие в работе депутатских фракций, групп;

2) соблюдать требования настоящего Регламента, правовых актов в соответствии с действующим законодательством.

13. О прекращении деятельности фракции, группы депутатов в Совет депутатов, председателю Совета депутатов соответственно представляется письменное уведомление с подписями депутатов (депутата).

Совет депутатов принимает решение об отмене регистрации фракции, группы депутатов соответственно.

Статья 21. Заседания Совета депутатов

1. Заседания Совета депутатов является единственной формой деятельности Совета депутатов. Заседания Совета депутатов проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в три месяца.

2. Заседания Совета депутатов могут быть очередными и внеочередными. Заседания Совета депутатов назначаются председателем Совета депутатов. Распоряжение председателя Совета депутатов о назначении очередного или внеочередного заседания Совета депутатов должно содержать указание на дату, время и место проведения заседания Совета депутатов.

О назначении заседания извещаются иные лица, имеющие право присутствовать на заседании Совета депутатов или специально на него приглашенные.

3. Заседание Совета депутатов является правомочным, если на нем присутствует не менее 15 (пятнадцати) депутатов Совета депутатов.

4. Заседание Совета депутатов ведет председатель Совета депутатов или в случае временного отсутствия председателя Совета депутатов или невозможности исполнения им своих полномочий, его полномочия временно исполняются заместителем председателя Совета депутатов.

5. Помимо депутатов, на заседании Совета депутатов вправе присутствовать представители прокуратуры, а также представители органов государственной власти, организаций и граждане.

6. Представители средств массовой информации вправе присутствовать на заседании Совета депутатов по приглашению председателя Совета депутатов.

7. Заседание Совета депутатов протоколируется двумя секретарями из числа депутатов Совета депутатов. 

8. При введении на территории Российской Федерации или в отдельных ее местностях (включая территорию Белгородской области или Шебекинского муниципального округа) чрезвычайного или военного положения, либо при введении на территории Российской Федерации или на ее части (включая территорию Белгородской области или Шебекинского муниципального округа) режима повышенной готовности или чрезвычайной ситуации, либо при введении на территории Белгородской области или Шебекинского муниципального округа режима повышенной готовности или чрезвычайной ситуации, либо в случае возникновении на территории Шебекинского муниципального округа какой-либо угрозы военного характера, либо при возникновении на территории Белгородской области или Шебекинского муниципального округа угрозы распространения заболевания, представляющего опасность для окружающих, либо в период осуществления на территории Белгородской области или Шебекинского муниципального округа ограничительных мероприятий (карантина) заседания Совета депутатов по решению председателя Совета депутатов могут проводиться в дистанционном режиме.

Проведение заседания Совета депутатов в дистанционном режиме осуществляется с использованием систем видео-конференц-связи, информационно-телекоммуникационных технологий, программ, технических средств, обеспечивающих возможность онлайн-общения участников заседания.

9. Заседание Совета депутатов в дистанционном режиме проводится в соответствии с настоящим Регламентом с учетом особенностей, установленных распоряжением председателя Совета депутатов.

Статья 22. Созыв очередного заседания Совета депутатов 

1. Очередное заседание Совета депутатов созывается председателем Совета депутатов в соответствии с планом работы Совета депутатов, но не реже одного раза в 3 месяца.

О созыве заседания председатель Совета депутатов издает распоряжение, в котором указывается дата, время, место проведения и предварительная повестка дня заседания, а также круг лиц, приглашенных на данное заседание.

Распоряжение председателя Совета депутатов о созыве очередного заседания доводится до сведения депутатов путем направления его копии на адрес электронной почты, а для населения Шебекинского муниципального округа - посредством размещения указанного распоряжения на официальном сайте органов местного самоуправления Шебекинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.shebekinskoe-r31.gosweb.gosuslugi.ru или опубликования в газете «Красное знамя», не позднее чем за 7 календарных дней до дня проведения очередного заседания.

2. Проект повестки дня очередного заседания утверждается председателем Совета депутатов.

Проекты правовых актов вносятся в повестку дня очередного заседания Совета депутатов при условии их поступления в Совет депутатов не позднее 20 календарных дней до даты проведения заседания, за исключением случая, установленного частью 2 статьи 23 настоящего Регламента.

3. Проекты правовых актов со всеми прилагаемыми материалами направляются депутатам Совета депутатов, иным заинтересованным лицам не позднее, чем за 7 календарных дней до даты проведения заседания.

В Шебекинскую межрайонную прокуратуру проекты нормативных правовых актов Совета депутатов Шебекинского муниципального округа направляются не позднее, чем за 7 календарных дней до даты проведения заседания.

Предоставление указанных материалов осуществляется аппаратом Совета депутатов.

Проекты правовых актов со всеми прилагаемыми материалами поступают депутатам Совета депутатов, иным заинтересованным лицам из числа работников органов местного самоуправления Шебекинского муниципального округа посредством системы электронного документооборота на адрес электронной почты или на интернет-мессенджеры.

При рассмотрении вопросов, внесенных на заседание Совета депутатов, в качестве безотлагательных, соответствующие материалы вручаются депутатам Совета депутатов перед началом заседания.

Статья 23. Созыв внеочередного заседания Совета депутатов 

1. Внеочередное заседание Совета депутатов созывается председателем Совета депутатов по предложению:

1) председателя Совета депутатов; 

2) Главы Шебекинского муниципального округа; 
3) совета председателей постоянных комиссий (Малого Совета);
4) не менее одной трети депутатов от установленного числа депутатов;

2. Распоряжение о созыве внеочередного заседания издается председателем Совета депутатов и доводится до сведения депутатов не позднее, чем за 3 календарных дня до даты проведения внеочередного заседания, а для населения муниципального округа – через официальный сайт органов местного самоуправления Шебекинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.shebekinskoe-r31.gosweb.gosuslugi.ru не позднее, чем за 1 календарный день до дня проведения очередного заседания.

Проекты правовых актов планируемых для рассмотрения на внеочередного заседания направляются не позднее, чем за 2 календарных дней до даты проведения заседания для проверки их на соответствие федеральному законодательству Российской Федерации в Шебекинскую межрайонную прокуратуру.

3. Проект повестки дня внеочередного заседания утверждается председателем Совета депутатов.

4. Документы на внеочередное заседание могут раздаваться депутатам в день, предшествующий его проведению, либо непосредственно перед заседанием.

Статья 24. Проведение заседаний Совета депутатов 

1. Регистрация депутатов и приглашенных начинается за полчаса до начала заседания и осуществляется аппаратом Совета депутатов.

2. Заседание Совета депутатов считается правомочным, если на нем присутствует не менее 50 процентов от числа избранных депутатов Совета депутатов. 

Если в течение получаса после установленного времени начала заседания не обеспечен кворум, председателем Совета депутатов принимается распоряжение о переносе даты (времени) заседания, о чем уведомляются депутаты Совета депутатов. При этом повторное заседание созывается не позднее, чем на 14-й календарный день после несостоявшегося из-за отсутствия кворума заседания.

3. О невозможности присутствовать на заседании Совета депутатов депутат обязан заблаговременно проинформировать председателя Совета депутатов.

4. При открытии заседания Совета депутатов исполняется Государственный гимн Российской Федерации.

5. В начале работы заседания Совет депутатов обсуждает и утверждает повестку дня и порядок работы заседания.

Дополнительные предложения и замечания по повестке дня, порядку работы заседания вносятся председателем Совета депутатов, депутатами Совета депутатов.

6. При возникновении в ходе проведения заседания необходимости рассмотрения дополнительных вопросов, связанных с включенными в повестку дня вопросами, председателем Совета депутатов, депутатами могут быть внесены дополнения в повестку дня при условии, что дополнительный вопрос не требует предварительной финансово-экономической и правовой экспертизы.

7. Решения о включении вопросов в повестку дня заседания и предложений по порядку работы принимаются путем открытого голосования по каждому предложению простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов.

8. В заседании Совета депутатов может объявляться перерыв для проведения консультаций и обмена мнениями в постоянных комиссиях Совета депутатов, получения экспертных заключений, запрашивания мнений специалистов, повторного изучения документов.

Решение об объявлении перерыва в работе заседания принимается простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов.

Дата и время проведения заседания после перерыва определяется председателем Совета депутатов и объявляется депутатам Совета депутатов.
Статья 25. Ведение заседаний Совета депутатов 

1. В состав президиума заседания Совета депутатов входят: председатель Совета депутатов, Глава Шебекинского муниципального округа и иные лица по приглашению председателя Совета депутатов.

2. Председательствует на заседании председатель Совета депутатов.

3. Председатель Совета депутатов:

1) ведет заседание в соответствии с настоящим Регламентом;

2) оглашает повестку дня заседания, поступившие предложения;

3) предоставляет слово для выступления в порядке очередности в соответствии с повесткой дня, требованиями настоящего Регламента;

4) ставит на голосование предложения депутатов в порядке их поступления, оглашает результаты голосования;

5) оглашает письменные запросы и обращения депутатов, предоставляет слово для внесения предложений и поправок по проектам правовых актов Совета депутатов, запросов, вопросов и ответов на них, справок, заявлений, обращений граждан, объявлений, а также для замечаний по ведению заседания, выступлений по мотивам голосования;

6) подписывает правовые акты Совета депутатов и протоколы заседаний;

7) принимает меры по обеспечению порядка на заседании;

8) следит за соблюдением Регламента;

9) осуществляет иные полномочия, предусмотренные настоящим Регламентом.

4. Секретариат заседания:

1) осуществляет подсчет голосов;

2) ведет запись желающих выступить и представляет председательствующему сведения о желающих выступить, сделать объявления и т.д.;

3) регистрирует поступающие вопросы, справки, сообщения, предложения;

4) ведет и подписывает протокол заседания;

5) осуществляет иные полномочия, предусмотренные настоящим Регламентом.

5. Секретариат ведет протоколы заседаний Совета депутатов, организует работу с обращениями граждан, поступающими в адрес заседания, а также решает другие вопросы в соответствии с Регламентом. 

Статья 26. Выступления на заседании Совета депутатов 

1. На заседании Совета депутатов предусматриваются следующие основные виды выступлений:

1) доклад;

2) содоклад;

3) заключительное слово по обсуждаемому вопросу;

4) прения по содержанию обсуждаемого вопроса (по кандидатурам, по внесенным предложениям, по мотивам голосования, по порядку ведения);

5) заслушивание информации, заявлений, обращений, справок.

2. Продолжительность выступлений устанавливается при утверждении порядка и регламента работы заседания.

3. С согласия большинства присутствующих на заседании депутатов председательствующий устанавливает общее время обсуждения вопроса повестки дня, общее время для вопросов и ответов, может продлить время для выступления.

При превышении установленного времени председательствующий предупреждает об этом выступающего и вслед за этим вправе прервать его выступление, если депутаты не примут решение о продолжении выступления.
4. При рассмотрении вопроса повестки дня заседания Совета депутатов председательствующий объявляет о сути рассматриваемого вопроса и предоставляет слово докладчику - инициатору рассмотрения соответствующего вопроса, либо самостоятельно знакомит присутствующих с содержанием рассматриваемого вопроса в случае отсутствия его инициатора. В случае, если рассматриваемый проект решения, устанавливающий правила, обязательные для исполнения на территории Шебекинского муниципального округа, выносился на публичные слушания, председательствующий оглашает заключение о результатах публичных слушаний.
5. После выступления докладчика председательствующий предлагает депутатам задавать вопросы к докладчику.
6. В случае, если подготовка вопроса к рассмотрению на заседании Совета депутатов осуществлялась постоянной или временной комиссией Совета депутатов, то после ответов докладчика на заданные вопросы слово предоставляется председателю соответствующей комиссии, который знакомит депутатов с работой, проделанной в целях подготовки вопроса к рассмотрению на заседании Совета депутатов, после чего ему также могут быть заданы вопросы депутатами.
7. После выступлений докладчика и председателя постоянной или временной комиссии и их ответов на поступившие вопросы председательствующий ставит рассматриваемый вопрос на обсуждение, предлагая депутатам и иным лицам, имеющим право участвовать в прениях, высказываться по данному вопросу.
8. После выступлений участников прений докладчику предоставляется заключительное слово.
9. После заключительного слова докладчика председательствующий ставит рассматриваемый вопрос на голосование, напоминая депутатам, каким количеством голосов может быть принято решение. В случае проведения тайного голосования депутатам должны быть выданы бюллетени для тайного голосования.
10. В случае наличия поправок (дополнений, изменений, замечаний) к предлагаемому для утверждения депутатами проекту решения, голосование проводится в следующем порядке: 
1) проводится голосование за предложенную депутатами поправку;
2) проводится голосование за проект решения в целом (с поправкой, если она одобрена депутатами, или без нее, в случае если поправка депутатами отклонена).
11. После начала голосования никто не вправе его прерывать. Председательствующий выясняет, кто из депутатов голосует за принятое решение, кто против и кто воздерживается от принятия решения. В случае проведения тайного голосования депутатам предоставляется возможность опустить бюллетени в специальный ящик.
12. По окончании голосования председательствующий объявляет количественные результаты голосования и резолютивную часть принятого решения, либо сообщает, что решение не принято, что фиксируется в протоколе заседания Совета депутатов.
13. В случае, если решение не принято, председательствующий по собственной инициативе, либо по инициативе депутатов, или иных лиц, обладающих правом вносить предложения по рассматриваемым вопросам, вправе поставить на голосование поручение комитету или комиссии дополнительно подготовить вопрос для повторного рассмотрения на заседании Совета депутатов.
14. В конце заседания отводится время для обращения депутатов с вопросами, информацией к руководителям предприятий, учреждений, организаций и иным приглашенным лицам.

Статья 27. Этические требования к участникам заседаний Совета депутатов 

1. Выступления на заседании Совета депутатов допускаются с разрешения председательствующего.

Председательствующий вправе лишить слова нарушивших это правило.

2. Депутаты и другие лица, выступающие на заседании Совета депутатов, не вправе употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения, затрагивающие честь и достоинство, деловую репутацию депутатов, должностных лиц и граждан, призывать к незаконным действиям, использовать недостоверную информацию, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес.

В случае нарушения указанных положений выступающий может быть лишен слова, при этом слово для повторного выступления по обсуждаемому вопросу ему не предоставляется.

3. Председательствующий на заседании Совета депутатов не вправе комментировать выступления, давать оценку и характеристику выступающим.

Статья 28. Особенности проведения первого заседания Совета депутатов 

1. Совет депутатов созывается на первое заседание председателем избирательной комиссии, на которую решением избирательной комиссии Белгородской области возложено исполнение полномочий по подготовке и проведению выборов в органы местного самоуправления муниципального образования (далее - Председатель избирательной комиссии), не позднее 30 дней со дня избрания не менее 2/3 от установленной численности депутатов Совета депутатов.

Если первое заседание Совета депутатов оказалось неправомочным, то новое заседание Совета депутатов проводится на 3 календарный день после дня, в который первоначально должно было состояться первое заседание вновь избранного Совета депутатов.

Дата проведения первого заседания Совета депутатов доводится до сведения депутатов Совета депутатов не позднее 3 календарных дней до даты проведения заседания Совета депутатов.

2. Первое заседание Совета депутатов открывает Председатель избирательной комиссии.

Председатель избирательной комиссии выступает с информацией:

1) об общих результатах выборов депутатов, в том числе по единому избирательному округу и по одномандатным избирательным округам;

2) о распределении депутатских мандатов между избирательными объединениями, допущенными к этому распределению.

Председатель избирательной комиссии оглашает также фамилии избранных депутатов, вручает удостоверения об избрании.

3. Первое заседание Совета депутатов ведет до избрания председателя Совета депутатов старейший по возрасту депутат Совета депутатов, который предлагает депутатам утвердить повестку дня, регламент работы заседания, секретариат в количестве двух депутатов и избрать председателя Совета депутатов.

После избрания председателя Совета депутатов, он приступает к ведению заседания Совета депутатов.

4. На первом заседании Совета депутатов рассматриваются вопросы избрания председателя Совета депутатов, заместителя председателя Совета депутатов, образования постоянных комиссий Совета депутатов, утверждения их председателей и иные организационные вопросы, принятые к рассмотрению.

5. Не позднее чем за 7 дней до начала работы Совета депутатов нового созыва распоряжением председателя Совета депутатов предыдущего созыва может быть образована временная рабочая группа из числа вновь избранных депутатов по подготовке первого заседания Совета депутатов нового созыва (далее - рабочая группа).

Члены рабочей группы избирают председателя из своего состава большинством голосов от числа членов рабочей группы.

Рабочая группа готовит на первое заседание Совета депутатов:

- проект повестки дня первого заседания;

- проекты решений Совета депутатов по вопросам, включенным в проект повестки дня первого заседания;

- проекты решений Совета депутатов по другим организационным вопросам, вносимым на рассмотрение первого заседания Совета депутатов.

Повестка дня, проекты решений Совета депутатов вручаются депутатам перед первым заседанием на бумажном носителе.

Председатель рабочей группы взаимодействует с аппаратом Совета депутатов.

Заседание рабочей группы оформляется протоколом, который подписывается председателем рабочей группы.

Статья 29. Виды голосований

1. Правовые акты Совета депутатов принимаются на заседаниях открытым или тайным голосованием. Открытое голосование может быть поименным.

2. Правовой акт Совета депутатов считается принятым, если за него проголосовало установленное Уставом, настоящим Регламентом, иными правовыми актами Совета депутатов большинство депутатов.

3. Большинство голосов может быть простым или квалифицированным.

Простое большинство голосов - более половины голосов от установленного числа депутатов или от присутствующих на заседании депутатов Совета депутатов.

Квалифицированное большинство голосов - большинство в две третьих голосов от установленного числа депутатов Совета депутатов.

4. При голосовании по каждому вопросу депутат имеет один голос, подавая его «за» или «против» принятия решения либо воздерживаясь от принятия решения. Каждый депутат лично осуществляет свое право на голосование. Депутат, отсутствующий во время голосования или не принявший участия в голосовании, не вправе подать свой голос после завершения голосования по данному вопросу.

Статья 30. Голосование по отдельным видам вопросов

1. Решения Совета депутатов по принятию Устава, внесению в него изменений и дополнений, решение об удалении Главы Шебекинского муниципального округа в отставку, решения по вопросам самороспуска Совета депутатов принимаются квалифицированным большинством от установленного числа депутатов Совета депутатов.

2. Решения Совета депутатов по вопросам об избрании председателя Совета депутатов, о назначении Главы Шебекинского муниципального округа, а также по другим вопросам считаются принятыми, если за них проголосовало более половины от установленного числа депутатов, если иное не предусмотрено Уставом, настоящим Регламентом.

3. Решения Совета депутатов по вопросам организации деятельности Совета депутатов принимаются простым большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета депутатов.

4. Решения по процедурным вопросам принимаются простым большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета депутатов, и действуют с момента принятия.

К процедурным относятся вопросы:

- об избрании секретарей заседания;

- об утверждении повестки дня заседания;

- о порядке ведения заседания Совета депутатов, в том числе: о перерыве в заседании, о предоставлении дополнительного времени для выступления, о продолжительности времени для ответов на вопросы, о переносе или прекращении прений по обсуждаемому вопросу;

- о способе проведения голосования;

- о проведении повторного голосования;

- о передаче вопроса на рассмотрение соответствующей постоянной комиссии Совета депутатов;

- об избрании состава счетной комиссии;

- об утверждении протоколов счетной комиссии;

- об изменении очередности выступлений;

- о пересчете голосов;

- другие вопросы в соответствии с настоящим Регламентом.

5. Результаты голосования по всем вопросам вносятся в протокол заседания Совета депутатов.

Статья 31. Проведение открытого голосования

1. Если иное не установлено Уставом, настоящим Регламентом или депутатами Совета депутатов не принято решение о проведении тайного голосования по вопросам, выносимым на рассмотрение Совета депутатов, проводится открытое голосование.

2. Перед началом открытого голосования председательствующий сообщает количество предложений, которые ставятся на голосование, уточняет их формулировки и последовательность, в которой они ставятся на голосование, напоминает, каким большинством голосов (от установленного числа депутатов, от числа депутатов, присутствующих на заседании, или квалифицированным большинством) может быть принято решение. 
3. При проведении открытого голосования депутаты голосуют путем поднятия руки.

4. По окончании подсчета голосов председательствующий объявляет - принято решение или не принято.

Если при определении результатов голосования выявятся процедурные ошибки, то по решению депутатов может быть проведено повторное голосование.

5. По решению Совета депутатов открытое голосование может проводиться путем поименного голосования. Поименное голосование проводится по единому бюллетеню или путем открытого поименного опроса депутатов в алфавитном порядке фамилий депутатов.

6. Бюллетень поименного голосования должен содержать дату проведения заседания, наименование вопроса, фамилии депутатов в порядке нумерации их избирательных округов и роспись депутата в одной из граф: «за», «против», «воздержался».

Результаты поименного голосования оглашаются и могут быть официально опубликованы в средствах массовой информации.

Статья 32. Проведение тайного голосования

1. Для проведения тайного голосования с использованием бюллетеней и определения его результатов Совет депутатов избирает счетную комиссию в количестве не менее трех человек.

2. Бюллетени для тайного голосования изготавливаются в количестве, соответствующем числу присутствующих депутатов.

3. Бюллетень для тайного голосования выдается счетной комиссией каждому депутату в соответствии со списком депутатов. При получении бюллетеня каждый депутат расписывается напротив своей фамилии в указанном списке.

4. Бюллетень для тайного голосования опускается в специальный ящик, опечатанный счетной комиссией и находящийся в пределах ее видимости, депутатом лично.

5. Недействительными считаются бюллетени неустановленной формы, а также бюллетени, по которым невозможно определить волеизъявление депутатов. Дополнения, внесенные в бюллетень, при подсчете голосов не учитываются.

6. О результатах тайного голосования счетная комиссия составляет протокол, который подписывается всеми членами счетной комиссии и утверждается депутатами Совета депутатов.

7. На основании информации счетной комиссии о результатах тайного голосования председательствующий объявляет принято решение или не принято, а при выборах называет избранные кандидатуры. Результаты тайного голосования оформляются решением Совета депутатов.

Статья 33. Решение заседания Совета депутатов по проекту правового акта

1. По результатам обсуждения проекта правового акта на заседании Совета депутатов в установленном настоящим Регламентом порядке принимается решение:

- принять проект правового акта в предложенной редакции;

- принять проект правового акта с изменениями и (или) дополнениями;

- принять за основу и направить проект правового акта на доработку в профильную постоянную комиссию либо разработчику для устранения замечаний и повторного внесения в Совет депутатов;

- отклонить проект правового акта.

2. Проект правового акта считается отклоненным, если за него не проголосовало установленное настоящим Регламентом, иными правовыми актами Совета депутатов число депутатов.

3. В случае принятия на заседании Совета депутатов проекта правового акта с изменениями и (или) дополнениями правовой акт в 3-дневный срок подлежит технической доработке с учетом принятых на заседании изменений и (или) дополнений и направляется председателю Совета депутатов на подписание.

4. Принятое Советом депутатов решение, подписывается председателем Совета депутатов и направляется Главе Шебекинского муниципального округа для подписания и обнародования в течение 10 дней со дня его принятия.

5. Глава Шебекинского муниципального округа имеет право отклонить принятое Советом депутатов решение. В этом случае указанное решение в течение 10 дней возвращается в Совет депутатов с мотивированным обоснованием его отклонения либо с предложениями о внесении в него изменений и дополнений.

6. Отклоненное Главой Шебекинского муниципального округа решение Совета депутатов повторно рассматривается Советом депутатов.

7. Если при повторном рассмотрении решение Совета депутатов будет одобрено в ранее принятой редакции большинством не менее двух третей от установленной численности депутатов Совета депутатов, он подлежит подписанию Главой Шебекинского муниципального округа в течение семи дней и обнародованию.

8. Не позднее чем в 3-дневный срок после подписания решения аппарат Совета депутатов обеспечивает рассылку принятых правовых актов в средства массовой информации для публикации, а также для размещения в сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления Шебекинского муниципального округа.

9. Решения Совета депутатов, подлежащие включению в регистр муниципальных нормативных правовых актов Белгородской области, направляются аппаратом Совета депутатов в уполномоченный орган в электронной версии после его официального опубликования.

Статья 34. Планирование работы Совета депутатов 

1. Совет депутатов работает на основе перспективных, текущих и организационных планов, отражающих основные направления деятельности Совета депутатов и его органов, депутатов по реализации своих полномочий и возложенных на них Советом депутатов и его органами задач.

2. Планы работ могут составляться на год, квартал или иной календарный период. Организацией подготовки проектов планов работы Совета депутатов руководит председатель Совета депутатов. 

Проект плана на предстоящий год формируется до 1 декабря текущего года.

3. При разработке проектов планов работы Совета депутатов учитываются поступившие предложения депутатов, Главы Шебекинского муниципального округа.

4. План работы Совета депутатов утверждается на заседании Совета депутатов путем открытого голосования большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов.

При утверждении плана работы на предстоящий период заслушивается информация председателя Совета депутатов о выполнении плана работы за истекший период времени (квартал, год либо иной период).

5. Наличие утвержденного плана работы Совета депутатов не препятствует снятию или включению в повестку дня заседания Совета депутатов любого актуального и значимого вопроса, рассмотрение которого входит в компетенцию Совета депутатов.

Статья 35. Муниципальные правовые акты Совета депутатов 

1. Совет депутатов в пределах своей компетенции принимает правовые акты нормативного и ненормативного характера.

Нормативные правовые акты - акты, устанавливающие нормы права, регламентирующие определенную сферу (вид) общественных отношений, рассчитанные на неопределенный круг лиц и многократное применение.

Индивидуальные правовые акты - акты, порождающие конкретные права и обязанности для конкретных субъектов права.

2. Правовые акты Совета депутатов принимаются в форме решений.

3. Совет депутатов по вопросам, отнесенным к его компетенции федеральными и областными законами, Уставом, принимает решения, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории муниципального образования, решение об удалении Главы муниципального образования в отставку, а также решения по вопросам организации деятельности Совета депутатов и по иным вопросам, отнесенным к его компетенции федеральными законами, областными законами, Уставом.

4. Устав муниципального образования и оформленные в виде правовых актов решения, принятые на местном референдуме (сходе граждан), являются актами высшей юридической силы в системе муниципальных правовых актов, имеет прямое действие и применяется на всей территории муниципального образования.

5. Иные муниципальные правовые акты не должны противоречить Конституции Российской Федерации, федеральным конституционным законам, федеральным законам и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, а также Уставу Белгородской области, законам, иным областным нормативным правовым актам, Уставу муниципального образования и решениям, принятым на местном референдуме.

Статья 36. Субъекты правотворческой инициативы

1. Правом на внесение в Совет депутатов проектов правовых актов обладают депутаты Совета депутатов, Глава Шебекинского муниципального округа, председатель Совета депутатов, постоянные комиссии Совета депутатов, Малый совет, Контрольно-счетная палата по вопросам, входящим в ее компетенцию, территориальная избирательная комиссия по вопросам, входящим в ее компетенцию, Шебекинский межрайонный прокурор и вышестоящий прокурор, органы территориального общественного самоуправления, инициативная группа жителей муниципального образования в соответствии с Уставом, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти».
2. Проекты решений Совета депутатов об установлении, о введении в действие или прекращении действия налогов (сборов), об изменении налоговых ставок (ставок сборов), порядка и срока уплаты налогов (сборов), установлении (отмене) налоговых льгот (льгот по сборам) и (или) оснований и порядка их применения, другие проекты решений Совета депутатов, предусматривающие расходы, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет средств местного бюджета, рассматриваются Советом депутатов по представлению Главы Шебекинского муниципального округа либо при наличии его заключения. 

Статья 37. Требования к комплектности проектов правовых актов, представляемых в Совет депутатов 

1. Проекты правовых актов вносятся на рассмотрение очередного заседания Совета депутатов при условии их поступления в Совет депутатов не позднее 20 дней до даты проведения заседания Совета депутатов, за исключением случая, установленного статьей 23 настоящего Регламента.

Проект правового акта считается внесенным в Совет депутатов со дня его регистрации в Совете депутатов.

2. Проект правового акта, вносимый в порядке правотворческой инициативы на рассмотрение в Совет депутатов, должен содержать:

1) сопроводительное письмо на имя председателя Совета депутатов с указанием докладчика по данному вопросу на заседании Совета депутатов;

2) текст проекта правового акта в письменном виде и на электронном носителе;

3) пояснительную записку, содержащую в том числе правовое обоснование необходимости принятия правового акта, развернутую характеристику проекта, его целей, основных положений, указание о необходимости финансовых затрат либо об отсутствии затрат в случае принятия соответствующего решения Совета депутатов, а также прогноз социально-экономических и иных последствий его принятия, перечень правовых актов, требующих отмены, изменения или дополнения в случае принятия правового акта Советом депутатов, а также предложений о разработке правовых актов, необходимых для реализации данного правового акта в письменном виде и на электронном носителе;

4) заключение Главы Шебекинского муниципального округа (в случае, установленном частью 2 статьи 39 настоящего Регламента);
5) заключение управления правового обеспечения администрации Шебекинского муниципального округа по результатам антикоррупционной и правовой экспертиз (в случае если проект правового акта вносится в Совет депутатов Главой Шебекинского муниципального округа);
6) заключение комитета финансов и бюджетной политики администрации Шебекинского муниципального округа (в случае, если проект правового акта предполагает финансирование за счет средств бюджета Шебекинского муниципального округа либо принятие правового акта повлечет за собой изменение поступлений в бюджет муниципального округа);

7) согласие антимонопольного органа (в случаях, установленных антимонопольным законодательством);

8) заключение Контрольно-счетной палаты Шебекинского муниципального округа (в случаях, определенных положением о Контрольно-счетной палате Шебекинского муниципального округа);

9) заключение об оценке регулирующего воздействия (в случае, если проект правового акта затрагивает вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности);

10) заключение комитета экономического развития администрации Шебекинского муниципального округа (в случае, если проект вносится администрацией Шебекинского муниципального округа и затрагивает вопросы социально-экономического развития Шебекинского муниципального округа).

4. Организация проведения необходимых экономической, юридической и иных экспертиз проектов правовых актов, вносимых председателем Совета депутатов, постоянной комиссией, депутатами Совета депутатов, возлагается аппарат Совета депутатов.

5. Порядок подготовки проектов правовых актов, вносимых в Совет депутатов Главой Шебекинского муниципального округа, устанавливается правовым актом администрации Шебекинского муниципального округа.

6. Проект правового акта о бюджете Шебекинского муниципального округа на очередной финансовый год предоставляется в порядке и сроки, определенные решением Совета депутатов.

7. Порядок внесения проектов правовых актов органами территориального общественного самоуправления, жителями Шебекинского муниципального округа и процедура их рассмотрения определяется решением Совета депутатов.

8. Внесенные на рассмотрение Совета депутатов проекты правовых актов, соответствующие требованиям по оформлению и комплектности, с прилагаемыми к ним материалами после их регистрации направляются аппаратом Совета депутатов для их рассмотрения на заседании Совета депутатов.

9. Замена докладчика по проекту решения на заседании Совета депутатов осуществляется только на основании поступившего на имя председателя Совета депутатов обращения об изменении докладчика от имени лица, внесшего на рассмотрение проект правового акта.

10. Тексты внесенных в Совет депутатов Шебекинского муниципального округа проектов правовых актов размещаются в сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления Шебекинского муниципального округа в сети «Интернет».

11. К тексту проектов правовых актов прилагаются листы согласования и листы рассылки (приложение 3).

Статья 38. Требования к оформлению проектов правовых актов

1. Проект правового акта должен:

1) отвечать требованиям общей культуры и правилам юридической техники;

2) быть отредактирован в соответствии с правилами грамматики русского языка;

3) содержать указания на источники финансирования и обеспечения материально-техническими ресурсами (при необходимости);

4) иметь срок введения правового акта в действие;

5) содержать указание о контроле за его исполнением, где указывается постоянная комиссия (постоянные комиссии) или депутат, которым поручен контроль за их исполнением;

6) иметь (при наличии) необходимые приложения.

2. Проекты решений Совета Шебекинского муниципального округа должны соответствовать правилам оформления проектов правовых актов Совета депутатов (приложение 2). 

3. Проекты правовых актов вносятся в Совет депутатов не позднее 20 календарных дней до даты проведения заседания.

Проекты правовых актов, не оформленные в соответствии с требованиями настоящего Регламента, возвращаются председателем Совета депутатов субъекту правотворческой инициативы.

Проекты правовых актов, представленные с нарушением установленных сроков, рассматриваются на последующем заседании Совета депутатов.

Статья 39. Порядок рассмотрения Советом депутатов актов прокурорского реагирования

1. Поступившие в Совет депутатов акты прокурорского реагирования направляются в профильную постоянную комиссию, отдел организационно-правового обеспечения Совета депутатов. 

2. Отдел организационно-правового обеспечения Совета депутатов в случае необходимости направляет акт прокурорского реагирования разработчику правового акта Совета депутатов (далее - Разработчик), на который вынесен акт прокурорского реагирования, для подготовки им соответствующего проекта правового акта и внесения его на рассмотрение Совета депутатов. В случае несогласия с замечаниями прокурора, Разработчик направляет в адрес Совета депутатов мотивированную позицию о невозможности согласия с поступившим актом прокурорского реагирования (полностью или в части).

3. Акт прокурорского реагирования и проект правового акта, подготовленного по результатам его рассмотрения, рассматриваются на заседании профильной комиссии, направивший указанный акт. По итогам рассмотрения профильная комиссия принимает решение о рекомендации Совету депутатов удовлетворить акт прокурорского реагирования полностью или в части или оставить его без удовлетворения.

4. Акт прокурорского реагирования, решение профильной комиссии вместе с соответствующим проектом правового акта направляются председателю Совета депутатов, который включает рассмотрение соответствующего вопроса в проект повестки заседания Совета депутатов.

О дне заседания Совета депутатов уведомляется прокурор, направивший соответствующий акт.

5. Акты прокурорского реагирования подлежат рассмотрению Советом депутатов в сроки, установленные Федеральным законом «О прокуратуре Российской Федерации».

Статья 40. Порядок рассмотрения Советом депутатов предложений прокурора об изменении, дополнении или отклонении проектов решений Совета депутатов

1. Поступившие в Совет депутатов предложения прокурора об изменении, дополнении или отклонении проектов решений Совета депутатов (далее - предложения прокурора) направляются в отдел организационно-правового обеспечения Совета депутатов, профильную комиссию Совета депутатов, разработчику проекта правового акта, в отношении которого поступили предложения прокурора.

2. Аппарат Совета депутатов направляет предложения прокурора разработчику правового акта Совета депутатов, для рассмотрения и подготовки им, в случае необходимости, соответствующего проекта правового акта Совета депутатов и внесения его на рассмотрение Совета депутатов.

В случае несогласия с предложениями прокурора, разработчик направляет в адрес Совета депутатов мотивированную позицию о невозможности согласия с поступившими предложениями (полностью или в части).

3. Предложения прокурора и проект правового акта Совета депутатов, подготовленный Разработчиком, рассматриваются профильной комиссией.

О дне проведения заседания профильной комиссии уведомляется прокурор, направивший предложения.

По результатам рассмотрения профильной комиссией принимается решение о внесении в Совет депутатов проекта правового акта в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом, либо о прекращении работы над предложениями.

4. Предложения прокурора об изменении, дополнении или отклонении проектов решений Совета депутатов рассматриваются в срок, установленный для рассмотрения проектов правовых актов.

Статья 41. Порядок избрания Главы Шебекинского муниципального округа

1. Глава Шебекинского муниципального округа избирается Советом депутатов из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией по отбору кандидатур на должность Главы Шебекинского муниципального округа (далее - конкурсная комиссия) по результатам конкурса по отбору кандидатур на должность Главы Шебекинского муниципального округа (далее - конкурс), большинством голосов от установленного числа депутатов открытым голосованием.

2. Вопрос об избрании Главы Шебекинского муниципального округа рассматривается на заседании Совета депутатов, которое созывается не позднее 14 календарных дней со дня поступления в Совет депутатов решения конкурсной комиссии по результатам проведения конкурса.

3. Кандидат имеет право снять свою кандидатуру до объявления начала голосования.

4. На заседании Совета депутатов каждому кандидату предоставляется право для выступления продолжительностью не более 15 минут. Кандидаты выступают в алфавитном порядке.

После выступлений кандидатов, их ответов на вопросы депутатов Совета депутатов, обсуждения кандидатов проводится открытое голосование в соответствии с настоящим Регламентом. Депутат Совета депутатов вправе голосовать только за одного кандидата.

5. Кандидат, набравший большинство голосов от установленного числа депутатов Совета депутатов, считается избранным на должность Главы Шебекинского муниципального округа. Результаты голосования оформляются решением Совета депутатов об избрании Главы Шебекинского муниципального округа.

6. В случае если в голосовании принимало участие три и более кандидата и ни один из кандидатов не набрал требуемого для избрания на должность числа голосов, проводится повторное открытое голосование по двум кандидатам, получившим наибольшее число голосов.

В случае если двое и более кандидатов набрали равное число голосов, то повторное открытое голосование проводится по всем кандидатам, набравшим равное число голосов.

7. Если ни один из кандидатов не набрал требуемого для избрания на должность Главы Шебекинского муниципального округа числа голосов при голосовании, в том числе при повторном голосовании, или конкурс признан несостоявшимся, или все кандидаты, представленные конкурсной комиссией, сняли свои кандидатуры, Совет депутатов принимает решение о повторном проведении конкурса в сроки и порядке, установленные правовым актом Совета депутатов. При этом состав конкурсной комиссии может не меняться.

Статья 42. Досрочное прекращение полномочий Главы Шебекинского муниципального округа 

1. Полномочия Главы Шебекинского муниципального округа прекращаются досрочно в случаях и порядке, предусмотренных статьей 21, частью 1 статьи 30 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти».

Статья 43. Назначение на должность председателя, заместителя председателя Контрольно-счетной палаты Шебекинского муниципального округа

1. Председатель, заместитель председателя Контрольно-счетной палаты Шебекинского муниципального округа (далее – председатель, заместитель председателя Контрольно-счетной палаты, Контрольно-счетная палата соответственно) назначаются на должность решением Совета депутатов.

2. Предложения о кандидатурах на должность председателя Контрольно-счетной палаты в письменной форме вносятся в Совет депутатов:

1) Главой Шебекинского муниципального округа;

2) Председателем Совета депутатов;

3) депутатами Совета депутатов - не менее 1/3 от установленного числа депутатов Совета депутатов.

3. Предложения о кандидатурах заместителя председателя Контрольно-счетной комиссии вносятся в Совет депутатов председателем Контрольно-счетной палаты.

4. Предложения о кандидатурах на должность председателя, заместителя председателя Контрольно-счетной палаты вносятся в Совет депутатов в следующие сроки:

1) не позднее чем за 3 месяца до истечения срока полномочий председателя/ заместителя председателя Контрольно-счетной палаты;

2) в течение месяца с момента досрочного освобождения от должности председателя/ заместителя председателя Контрольно-счетной палаты.

5. Предложения по кандидатурам для назначения на муниципальные должности председателя, заместителя председателя Контрольно-счетной палаты направляются Малому совету и рассматриваются на его заседаниях.

Кандидатуры, представленные Главой Шебекинского муниципального округа, председателем Совета депутатов для назначения на должность председателя Контрольно-счетной палаты, на заседаниях постоянных комиссий или Малого совета представляет Глава Шебекинского муниципального округа, председатель Совета депутатов соответственно, а в случае их отсутствия, - лица ими уполномоченные.

Кандидатуры, представленные депутатами Совета депутатов для назначения на должность председателя Контрольно-счетной палаты, на заседаниях постоянных комиссий или Малого Совета представляет один из депутатов Совета депутатов.

Кандидатуры, представленные председателем Контрольно-счетной палаты для назначения на должности заместителя председателя Контрольно-счетной палаты, на заседаниях постоянных комиссий или Малого совета представляет председатель Контрольно-счетной палаты.

Кандидаты на должности председателя, заместителя председателя Контрольно-счетной палаты могут быть приглашены на заседание постоянной комиссии.

6. Председатель, заместитель председателя Контрольно-счетной палаты назначаются Советом депутатов сроком на пять лет в порядке, установленном решением Совета депутатов.

Статья 44. Осуществление контроля за исполнением правовых актов Совета депутатов 

1. В правовых актах Совета депутатов указывается постоянная комиссия (постоянные комиссии), которой поручен контроль за их исполнением.

Целью контроля является определение степени эффективности действия правового акта, причин, затрудняющих его исполнение, а также необходимости принятия мер к обеспечению исполнения правового акта.

2. Профильная постоянная комиссия (постоянные комиссии) Совета депутатов, на которую возложен контроль, заслушивает информацию должностных лиц, ответственных за выполнение правового акта Совета депутатов, о ходе и (или) о результатах исполнения.

По результатам обсуждения данной информации профильная постоянная комиссия принимает решение рекомендовать Совету депутатов:

- снять правовой акт с контроля как выполненный;

- продлить срок действия правового акта в целом либо отдельных его положений;

- возложить контрольные полномочия на иное лицо либо иную постоянную комиссию;

- признать правовой акт утратившим силу полностью либо частично;

- внести изменения и (или) дополнения в правовой акт;

- принять дополнительный правовой акт.

В случае неисполнения правового акта Совета депутатов либо нарушения сроков его исполнения профильная постоянная комиссия вправе внести в Совет депутатов предложение о назначении дополнительной проверки по установлению причин невыполнения, а в случае необходимости - о принятии мер к привлечению к ответственности лиц, виновных в его невыполнении, в пределах предоставленных законодательством полномочий.

3. Снятие с контроля правовых актов осуществляется на заседании Совета депутатов по предложению профильной постоянной комиссии и оформляется решением Совета депутатов.

Решения Совета депутатов, рассчитанные на многократное применение, с контроля не снимаются.

4. Кроме отчетов, предусмотренных Уставом и настоящим Регламентом, Совет депутатов по предложению не менее половины фактического состава Совета депутатов имеет право заслушать на заседании Главу Шебекинского муниципального округа по вопросам исполнения решений Совета депутатов.

5. Совет депутатов вправе потребовать от администрации Шебекинского муниципального округа предоставления информации о ходе выполнения планов социально-экономического развития Шебекинского муниципального округа, исполнения бюджета Шебекинского муниципального округа и по другим вопросам, входящим в компетенцию Совета депутатов.

6. Постоянные комиссии Совета депутатов вправе вносить предложения о заслушивании на заседании Совета депутатов, а также заслушивать на заседании постоянных комиссий информацию о работе структурных подразделений администрации Шебекинского муниципального округа, муниципальных учреждений и предприятий по предметам ведения Совета депутатов, соответствующей постоянной комиссии.

Статья 45. Рассмотрение Советом депутатов вопроса о ежегодных отчетах Главы Шебекинского муниципального округа о результатах его деятельности, деятельности администрации и иных подведомственных ему органов местного самоуправления муниципального образования, в том числе по вопросам, поставленным Советом депутатов

1. Глава Шебекинского муниципального округа представляет Совету депутатов не реже одного раза в год отчет о результатах своей деятельности, о результатах деятельности администрации и иных подведомственных ему органов местного самоуправления, в том числе о решении вопросов, поставленных Совет депутатов.

Глава Шебекинского муниципального округа лично выступает с отчетом на заседании Совета депутатов.

Отчетным периодом является период деятельности Главы Шебекинского муниципального округа, равный календарному году, предшествующему году, в котором представляется ежегодный отчет (в случае если Глава Шебекинского муниципального округа исполнял свои полномочия неполный календарный год, то отчет содержит информацию о его деятельности за период, когда он исполнял обязанности, а информация о результатах деятельности администрации указывается за истекший год).

2. Ежегодный отчет Главы Шебекинского муниципального округа должен включать в себя текстовую (описательную) часть, а также сведения о достигнутых значениях показателей в отчетном периоде. К отчету могут быть приложены презентационные материалы, слайды, таблицы, мониторинговые исследования, иллюстрации и иные материалы.

Текстовая (описательная) часть отчета Главы Шебекинского муниципального округа может включать информацию об итогах социально-экономического развития муниципального образования, в том числе об итогах реализации муниципальных программ, за отчетный период; о решении вопросов, отнесенных к полномочиям Главы Шебекинского муниципального округа; краткий анализ каждой сферы деятельности с выделением проблем и путей их решения; о решении вопросов, поставленных Советом депутатов перед Администрацией; о задачах и целях администрации на текущий год, сформированных на основе анализа достигнутых значений показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления, деятельности за предыдущий период, и способах их решения.

В случае если в отчетном периоде какое-либо полномочие администрации не осуществлялось либо не был решен вопрос, поставленный Советом депутатов, в отчете Главы Шебекинского муниципального округа указываются причины, в силу которых соответствующее полномочие не осуществлялось либо вопрос, поставленный Советом депутатов, не решен.

3. Отчет Главы Шебекинского муниципального округа представляется в Совет депутатов не позднее 10 мая года, следующего за отчетным годом.

В случае если отчет не представлен в Совет депутатов в срок, определенный абзацем первым настоящей части, в связи с временным отсутствием Главы Шебекинского муниципального округа (болезнь, отпуск, командировка), указанный отчет представляется в течение 3 дней со дня начала осуществления им своих полномочий.

4. Рассмотрение отчета Главы Шебекинского муниципального округа включается в повестку дня очередного заседания Совета депутатов.

Текст отчета до его рассмотрения Советом депутатов не позднее чем за 5 дней до его рассмотрения на заседании Совета депутатов направляется депутатам.

5. После рассмотрения депутатами Совета депутатов отчет Главы Шебекинского муниципального округа подлежит опубликованию в порядке, предусмотренном для официального опубликования муниципальных нормативных актов.

Статья 46. Взаимодействие Совета депутатов и администрации 

1. Совет депутатов и Администрация взаимодействуют, исходя из интересов жителей муниципального образования, единства целей и задач в решении вопросов местного значения.

2. Депутаты Совета депутатов вправе участвовать в совещаниях и других мероприятиях, проводимых Администрацией и ее органами.

3. По вопросам депутатской деятельности депутаты Совета депутатов пользуется правом на прием в первоочередном порядке Главой Шебекинского муниципального округа, руководителями отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации, руководителями муниципальных предприятий и учреждений.

4. Совет депутатов и администрация осуществляют информационное взаимодействие.

Координацию взаимодействия между Советом депутатов и администрацией осуществляет председатель Совета депутатов и Глава Шебекинского муниципального округа.

Статья 47. Депутатский запрос

1. Депутат Совета депутатов, группа депутатов вправе обратиться с депутатским запросом (обращением, оформленным в письменном виде) к Главе Шебекинского муниципального округа, руководителям структурных подразделений администрации Шебекинского муниципального округа, руководителям предприятий, учреждений, организаций независимо от форм собственности по вопросам, входящим в их компетенцию.

2. Депутатский запрос направляется адресату после оглашения его на заседании Совета депутатов. Решения Совета депутатов по депутатскому запросу не требуется.

3. Орган (организация) или должностное лицо, которому направлен депутатский запрос, должно представить ответ на него в письменной форме не позднее чем в 30-дневный срок со дня его получения.

4. Депутат Совета депутатов имеет право принимать непосредственное участие в рассмотрении вопросов, поставленных им в депутатском запросе, на заседании соответствующих органов, если иное не предусмотрено действующим законодательством. О дне рассмотрения поставленных в депутатском запросе вопросов депутат должен быть извещен заблаговременно.

5. Депутатский запрос, внесенный в письменной форме, и письменный ответ на депутатский запрос оглашаются председательствующим на заседании Совета депутатов или доводятся до сведения депутатов иным путем.

Статья 48. Обращение депутата

1. В целях защиты прав и законных интересов избирателей депутат Совета депутатов вправе направлять мотивированные обращения по вопросам, связанным с его депутатской деятельностью, Главе Шебекинского муниципального округа, руководителям структурных подразделений администрации Шебекинского муниципального округа, руководителям предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности, по вопросам, входящим в их компетенцию.
Обращение депутата Совета депутатов направляется им самостоятельно и не требует оглашения на заседании. 

2. Обращение депутата не является депутатским запросом.

3. Орган (организация) или должностное лицо, которому направлено обращение депутата, должно представить ответ на него в письменной форме не позднее чем в 30-дневный срок со дня его получения.

Статья 49. Осуществление Советом депутатов права законодательной инициативы в Белгородской областной Думе

1. В соответствии с Уставом Белгородской области Совету депутатов принадлежит право законодательной инициативы в Белгородской областной Думе.

2. Право законодательной инициативы Совета депутатов оформляется соответствующим решением Совета депутатов о внесении проекта правового акта в Белгородскую областную Думу с указанием представителя Совета депутатов при рассмотрении в Белгородской областной Думе данного вопроса.

3. Порядок реализации законодательной инициативы в Белгородской областной Думе определяется федеральными и (или) областными законами.

Статья 50. Прием избирателей

1. Депутаты Совета депутатов ведут прием избирателей своего избирательного округа по индивидуальному графику не реже одного раза в месяц.

2. График личного приема избирателей депутатами Совета депутатов утверждается распоряжением председателя Совета депутатов и доводится до избирателей через средства массовой информации и размещается на официальном сайте Совета депутатов в сети «Интернет».

Статья 51. Порядок принятия и изменения Регламента Совета депутатов, разъяснение его положений и контроль за его исполнением

1. Регламент Совета депутатов, изменения и дополнения в него принимаются на заседании Совета депутатов большинством голосов от установленного числа депутатов Совета депутатов, оформляются решением Совета депутатов и вступают в силу со дня их принятия, если решением не установлено иное.

2. Разъяснение положений Регламента во время заседания Совета депутатов осуществляется председателем Совета депутатов.

При наличии у депутата возражений против приведенных разъяснений депутат вправе обратиться после окончания заседания в постоянную комиссию по нормативно-правовой деятельности и вопросам местного самоуправления, которая рассматривает данный вопрос с обязательным приглашением на заседание депутата, имевшего возражения против приведенных разъяснений.

Решение постоянной комиссии по указанному вопросу должно быть доведено до сведения депутатов.

3. Контроль за соблюдением настоящего Регламента осуществляет в пределах своих полномочий председатель Совета депутатов.
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	Герб

Муниципального образования

ДЕПУТАТ

СОВЕТА ДЕПУТАТОВ

 ШЕБЕКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ФАМИЛИЯ Имя Отчество

по единому/одномандатному избирательному округу №_

индекс, ________, адрес для корреспонденции, тел./факс______ электронный адрес: ______

	«___» ________ 20___ г.
	№ _____

	
	_______________________________

_______________________________

(лицо/ орган, которому адресовано письмо)

_______________________________

И.О. (при наличии) Фамилия

	О чем

	

	Текст.

	

	С уважением,

	Депутат

Совета депутатов Шебекинского муниципального округа
	
	И.О. Фамилия
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Правила

оформления проектов правовых актов

Совета депутатов Шебекинского муниципального округа Белгородской области
Глава 1. Реквизиты проекта правового акта

1.1. Проект правового акта Совета депутатов Шебекинского муниципального округа Белгородской области (далее – Совет депутатов Шебекинского муниципального округа) печатается на соответствующем бланке Совета депутатов Шебекинского муниципального округа, при этом в верхнем правом углу титульного листа проекта проставляется слово «ПРОЕКТ». Слово «ПРОЕКТ» печатается прописными буквами полужирным шрифтом № 14.

1.2. После этого на расстоянии 1 - 2 см ниже бланка, с левой границы текстового поля указывается наименование проекта акта.

Наименование, состоящее из двух и более строк, печатается через 1 межстрочный интервал, длина строки наименования не должна превышать 8 см.

1.3. Текст проекта отделяется от наименования двумя, тремя межстрочными интервалами от наименования, печатается шрифтом № 14 через один межстрочный интервал (для оформления приложений большого объема и табличных материалов разрешается применять размер шрифта 13 - 14) и выравнивается по левой и правой границам текстового поля.

Текст проекта, как правило, состоит из двух частей: констатирующей (преамбулы) и постановляющей, юридически связанной с приложениями.

Первая строка текста начинается с абзацного отступа (далее по тексту - абзаца).

Абзацем считается отступ на расстоянии 1,25 см от левой границы текстового поля.

Печатание документа производится с использованием компьютерной техники.

1.4. Каждый напечатанный лист документа, оформленный как на бланке, так и без бланка, имеет следующие размеры полей:

левое - 30 мм;

правое - 10 мм;

верхнее - 20 мм;

нижнее - 20 мм.

1.5. Вторая и последующие страницы проекта должны быть пронумерованы. Номер страницы проставляется посередине верхнего поля листа на расстоянии 10 мм арабскими цифрами без слова «страница» (стр.) и знаков препинания. Проект со всеми приложениями должен иметь сквозную нумерацию.

1.6. После текстовой части проекта через 3 межстрочных интервала помещается полужирным шрифтом № 14 текст слева - наименование должности, а справа - инициалы имени и отчества и фамилия лица, уполномоченного подписывать правовой акт.

Примерный образец бланка проекта решения Совета депутатов Шебекинского муниципального округа прилагается.

Глава 2. Структура проекта правового акта

2.1. Наименование проекта должно отражать его содержание и основной предмет правового регулирования, быть точным, четким и максимально информационно насыщенным.

Наименование печатается полужирным шрифтом № 14, отвечает, как правило, на вопрос: «О ком?» или «О чем?» принят документ. Наименование не берется в кавычки, точка в конце не ставится.

2.2. Преамбула - самостоятельная констатирующая часть проекта, в которой излагаются цели, задачи, факты и события, проблемы, поручения и иные обстоятельства, послужившие основанием для издания документа, раскрываются цели, механизм реализации и ожидаемый результат управленческих решений. Преамбула начинается устойчивыми формулировками «В связи», «В соответствии», «Во исполнение», «На основании», «В целях» и т.п.

Преамбула не является обязательной и предваряет постановляющую часть текста проекта. Структурные единицы проекта не могут иметь преамбулу.

Преамбула не может:

- содержать самостоятельные нормативные предписания;

- делиться на пункты, части;

- содержать ссылки на другие нормативные правовые акты, подлежащие признанию утратившими силу и изменению в связи с изданием нормативного правового акта;

- содержать установленные законодательством определения понятий;

- формулировать предмет регулирования проекта.

2.3. Преамбула проекта решения Совета депутатов Шебекинского муниципального округа заканчивается следующим постановляющим текстом: «Совет депутатов Шебекинского муниципального округа решил:».

2.4. В основу деления постановляющей части текста проекта на структурные единицы должна быть положена логическая структура текста проекта.

Употребляются следующие структурные единицы нормативных правовых актов по нисходящей:

- раздел;

- глава;

- параграф;

- статья;

- часть;

- пункт;

- подпункт;

- абзац.

Структурные единицы «статья» и «часть» применяются только в крупных документах, таких как Устав Шебекинского муниципального округа и решения о бюджете муниципального округа.

При применении в построении акта структурной единицы - статьи, статья является его основной структурной единицей, в остальных случаях основной структурной единицей акта является пункт.

Основные структурные единицы документа могут отделяться от других основных структурных единиц 1 межстрочным интервалом.

2.5. Раздел имеет порядковый номер, обозначаемый римскими цифрами, и наименование.

Раздел следует применять в случаях, если применяется структурная единица - глава.

Обозначение и наименование раздела печатается полужирным шрифтом в одну строку с обозначением номера раздела, после которого ставится точка.

Обозначение и наименование раздела печатаются с прописной буквы по центру страницы и отделяются 1 межстрочным интервалом от остального текста.

Многострочное наименование указывается через один межстрочный интервал и центруется относительно самой длинной строки.

Пример:

IV. Капитальный ремонт жилищного фонда

2.6. Глава нумеруется арабскими цифрами, в исключительных случаях может нумероваться римскими цифрами. Глава имеет наименование.

Обозначение и наименование главы печатается с прописной буквы в одну сроку по центру страницы и отделяется 1 межстрочным интервалом от остального текста.

Обозначение и наименование главы печатается полужирным шрифтом с обозначением номера главы, после которого ставится точка.

Многострочное наименование указывается через один межстрочный интервал и центруется относительно самой длинной строки.

Пример:

Глава 1. Общие положения

2.7. Параграф:

- обозначается знаком §;

- имеет порядковый номер, обозначаемый арабскими цифрами;

- имеет наименование.

Наименование параграфа печатается с прописной буквы полужирным шрифтом в одну строку с обозначением номера параграфа, после которого ставится точка.

Наименование параграфа печатается по центру страницы и отделяется 1 межстрочным интервалом от остального текста.

Пример:

§ 2. Земельный налог

2.8. В случаях, когда в структуре документа применяется статья, то статья проекта является его основной структурной единицей.

Статья имеет порядковый номер, обозначаемый арабскими цифрами, имеет наименование, но в исключительных случаях может его не иметь.

Обозначение статьи печатается с прописной буквы и абзацного отступа.

Наименование статьи печатается с прописной буквы полужирным шрифтом в одну строку с обозначением номера статьи, после которого ставится точка.

Если статья не имеет наименования, то точка после номера статьи не ставится и обозначение статьи печатается с прописной буквы и абзацного отступа полужирным шрифтом.

Примеры:

Статья 27. Компетенция Совета депутатов Шебекинского муниципального округа

или

Статья 27

2.9. Статья подразделяется на части. Части статьи обозначаются арабской цифрой с точкой.

Части статей подразделяются на пункты, обозначаемые арабскими цифрами с закрывающей круглой скобкой.

Пункты подразделяются на подпункты, обозначаемые строчными буквами русского алфавита с закрывающей круглой скобкой.

В исключительных случаях части, пункты и подпункты статьи могут подразделяться на абзацы (рекомендуется не более пяти). Ограничение количества возможных абзацев не распространяется на статьи, содержащие перечни основных понятий, используемых в проекте.

Примеры:

Статья 9

1.... (часть 1 статьи 9)

2....: (часть 2 статьи 9)

1)...; (пункт 1 части 2 статьи 9)

2)...: (пункт 2 части 2 статьи 9)

а)...; (подпункт "а" пункта 2 части 2 статьи 9)

б)...: (абзац первый подпункта "б" пункта 2 части 2 статьи 9)

...; (абзац второй подпункта "б" пункта 2 части 2 статьи 9)

...; (абзац третий подпункта "б" пункта 2 части 2 статьи 9)

... (абзац четвертый подпункта "б" пункта 2 части 2 статьи 9)

в)... (подпункт "в" пункта 2 части 2 статьи 9)

3....: (часть 3 статьи 9)

2.10. В случаях, когда в структуре документа не применяется статья, то пункт проекта является его основной структурной единицей.

Пункт имеет порядковый номер, обозначаемый арабскими цифрами, не имеет наименования.

Обозначение пункта печатается с абзацного отступа.

Порядковый номер пункта содержит номера раздела, главы, параграфа (если таковые имеются) и пункты, разделенных точкой.

Пункты при необходимости могут подразделяться на подпункты, которые должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта.

В исключительных случаях пункты и подпункты статьи могут подразделяться на абзацы (рекомендуется не более пяти).

Примеры:

Глава 1....

1.1.... (пункт 1.1.)

1.2....: (пункт 1.2.)

1.2.1....; (подпункт 1.2.1. пункта 1.2.)

1.2.2....: (абзац первый подпункта 1.2.2. пункта 1.2.)

...; (абзац второй подпункта 1.2.2. пункта 1.2.)

...; (абзац третий подпункта 1.2.2. пункта 1.2.)

... (абзац четвертый подпункта 1.2.2. пункта 1.2.)

1.3....; (пункт 1.3.)

или

1.... (пункт 1.)

1.1....: (подпункт 1.1.)

1.2.... (подпункт 1.2.)

2.... (пункт 2.)

2.11. Нумерация статей, глав, разделов и других структурных единиц проекта должна быть сквозной. Отдельная нумерация статей каждой главы или отдельная нумерация глав каждого раздела недопустима.

Недопустимо изменять нумерацию разделов, глав, статей, пунктов и обозначение подпунктов частей акта при внесении в него изменений и признании утратившими силу структурных единиц акта.

Если дополнения вносятся в конец акта, то необходимо продолжать имеющуюся нумерацию частей, разделов, глав, статей (например, последней была глава 5 - дополнить главой 6; последней была статья 7 - дополнить статьей 8).

Если дополнения вносятся в конец структурной единицы статьи, то также необходимо продолжать имеющуюся нумерацию (например, в статье последней частью была часть 3 - дополнить частью 4; в части последним пунктом был пункт 3 - дополнить пунктом 4 и т.д.).

Пример:

1. Внести следующие изменения в «Положение о...», утвержденное решением Совета депутатов Шебекинского муниципального округа от... года №...:

1.1. дополнить пунктом 1.5. следующего содержания:

«1.5....

...»;

1.2. пункт 3.7. дополнить подпунктом 3.7.3. следующего содержания:

«3.7.3....

...»;

2.12. Каждый проект должен содержать норму о вступлении его в силу, при этом должно употребляться понятие «вступление в силу». Использование иных понятий не допускается.

Примеры:

Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

или

Настоящее решение вступает в силу с 1 января 20__ года.

или

Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

или

Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на отношения, возникшие с 1 января 20__ года.

2.13. Проекты могут иметь приложения, в которых помещаются различного рода положения, регламенты, перечни, таблицы, графики, тарифы, карты, образцы бланков, документов, схем и т.д.

При наличии приложений в тексте документа на них обязательно делается ссылка.

Приложения печатаются на отдельных листах бумаги.

На лицевой части первого листа приложения в правом верхнем углу помещаются: написанное с прописной буквы слово «Приложение» (если к проекту имеется несколько приложений, то они нумеруются арабскими цифрами с указанием знака №), затем наименование документа, его дата и регистрационный номер. Указанный текст центруется относительно самой длинной строки и печатается через 1 межстрочный интервал. Длина строки не должна превышать 8 см и ограничивается правым полем документа.

При ссылках на приложения в тексте проекта знак № также указывается.

Пример:

согласно приложению № 2 к решению Совета депутатов Шебекинского муниципального округа...

Юридическая сила приложений и акта, к которому они относятся, одинакова.

Примеры:

Приложение

к решению Совета депутатов 

Шебекинского муниципального округа

от «___» _______20__г. №___

или

Приложение 2

к решению Совета депутатов 

Шебекинского муниципального округа

от «___» _______20__г. №___

или

Приложение 2

УТВЕРЖДЕН 

решением Совета депутатов 

Шебекинского муниципального округа

от «___» _______20__г. №___

Порядок проведения публичных слушаний 

на территории Шебекинского муниципального округа

2.14. Наименование приложения печатается центрованным способом. Наименование вида документа - приложения (первое слово наименования приложения) выделяется прописными буквами, полужирным шрифтом, может быть напечатано вразрядку (ПОЛОЖЕНИЕ, П Е Р Е Ч Е Н Ь, СПИСОК и т.д.), через 1 или 1,5 межстрочных интервала от последующих строк наименования приложения.

Наименование приложения отделяется от предыдущего реквизита 3-мя межстрочными интервалами, от текста приложения - 2 - 3-мя межстрочными интервалами.

Текст приложения может быть оформлен в виде таблицы. Графы и строки таблицы должны иметь заголовки, выраженные именем существительным в именительном падеже. Подзаголовки граф и строк грамматически должны быть согласованы с заголовками. Текст таблицы может быть напечатан через 1 межстрочный интервал.

Если таблицу печатают более чем на одной странице, заголовочная часть (наименование граф) повторяется на каждой странице.

Глава 3. Порядок употребления в проектах ссылок на иные правовые акты

3.1. Ссылки на другие нормы, а также на ранее принятые правовые акты применяются только в случае, если необходимо показать взаимную связь правовых норм или избежать повторений.

3.2. Ссылки можно делать только на вступившие в силу акты. Ссылки на утратившие силу акты и проекты недопустимы.

Ссылки в актах могут даваться на акты высшей или равной юридической силы. Ссылки на конкретные правовые акты низшей юридической силы или их отдельные структурные единицы не допускаются.

В тексте проекта недопустимы ссылки на нормативные предписания других актов, которые, в свою очередь, являются отсылочными.

3.3. При необходимости сделать ссылку в проекте на акт указываются следующие реквизиты в следующей последовательности: вид правового акта, дата его подписания, регистрационный номер и наименование акта.

Пример:

руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

При ссылке на правовой акт Совета депутатов Шебекинского муниципального округа он указывается со строчной буквы. Ссылки на федеральный закон и закон Белгородской области указываются с прописной буквы.

3.4. При неоднократных ссылках на один и тот же правовой акт при первом его упоминании применяется следующая форма:

Пример:

в соответствии с решением Совета депутатов Шебекинского муниципального округа от... №... «О Порядке...» (далее - Порядок)

3.5. При необходимости дать ссылку не на весь правовой акт, а только на его структурную единицу сначала указывается эта конкретная единица (начиная с наименьшей).

Пример:

В соответствии с пунктом 4 части 2 статьи 10 решения Совета депутатов Шебекинского муниципального округа от... №... «О...».

3.6. Цифровые обозначения разделов, глав, статей, частей, пунктов и подпунктов печатаются цифрами, буквенные обозначения подпунктов печатаются строчными буквами русского алфавита в кавычках.

Примеры:

подпункт «а» пункта 2 части 1 статьи 5

подпункт «в» пункта 1 части 2 статьи 5

глава 5

разделы III и IV

3.7. Обозначения абзацев при ссылках на них указываются словами.

Примеры:

абзац второй части 1 статьи 1

в соответствии с абзацем первым подпункта 1.2.4. пункта 1.2.

При этом первым считается тот абзац, с которого начинается структурная единица, в составе которой он находится.

Пример:

Статья 1. Общие положения

1....: (абзац первый части 1)

...; (абзац второй части 1)

... (абзац третий части 1)

2.... (часть 2)

3.8. Ссылки на структурные единицы одного и того же правового акта оформляются следующим образом:

Примеры:

содержащиеся в главе 3 настоящего решения

в связи с положениями настоящей главы

в соответствии с частью 1 статьи 5 настоящего решения

в соответствии с пунктом 1.4. настоящего решения

в соответствии с подпунктом «1.2.4.» пункта 1.2. настоящего решения

регулируется подпунктом «б» пункта 2 части 3 статьи 5 настоящего решения

содержащиеся в параграфе 2 настоящей главы

Глава 4. Проекты о внесении изменений в правовые акты

4.1. В случае необходимости внесения изменений в действующие правовые акты готовятся проекты правовых актов Совета депутатов Шебекинского муниципального округа о внесении изменений в действующие правовые акты Совета депутатов Шебекинского муниципального округа.

4.2. Внесением изменений в правовые акты Совета депутатов Шебекинского муниципального округа считается:

- замена слов, цифр;

- исключение слов, цифр, предложений;

- исключение структурных единиц правового акта;

- новая редакция структурной единицы правового акта;

- дополнение структурной единицы статьи правового акта новыми словами, цифрами или предложениями;

- дополнение структурными единицами правового акта;

- приостановление действия правового акта или его структурных единиц;

- продление действия правового акта или его структурных единиц.

4.3. При внесении изменений в акт обязательно указываются вид акта, дата подписания акта, его регистрационный номер, наименование

Пример:

Внести в решение Совета депутатов Шебекинского муниципального округа от... №... «О...» следующие изменения:

4.4. Оформлять изменения в разные правовые акты в одной и той же статье либо пункте, подпункте не допускается.

Изменения в каждый правовой акт оформляются отдельной основной структурной единицей проекта.

4.5. Независимо от конкретного содержания проекта, т.е. независимо от того, имеются ли в тексте проекта замена слов, цифр, исключение слов, цифр или предложений, исключение структурных единиц акта, новая редакция структурной единицы акта, дополнение структурной единицы статьи акта новыми словами, цифрами или предложениями либо дополнение структурных единиц в акт, наименование акта всегда содержит только слово «изменение» в соответствующем числе и оформляется следующим образом:

Примеры:

О внесении изменения в решение Совета депутатов Шебекинского муниципального округа «О...».

4.6. При внесении изменений в одну или две (не более) статьи акта наименование проекта следует конкретизировать.

Примеры:

О внесении изменений в статьи 5 и 10 решения Совета депутатов Шебекинского муниципального округа «О...».

4.7. Изменения всегда вносятся только в основной правовой акт. Вносить изменения в основной правовой акт путем внесения изменений в изменяющий его акт недопустимо.

4.8. Внесение в основной правовой акт правовых норм временного характера не допускается. При необходимости установить временное (отличающееся от общеустановленного) правовое регулирование по определенным вопросам принимается самостоятельный правовой акт.

4.9. При внесении изменений в правовой акт соответствующий текст заключается в кавычки.

4.10. Вносимые в правовой акт изменения должны излагаться последовательно (постатейно) с указанием конкретной структурной единицы, в которую вносятся изменения.

4.11. При дополнении правового акта статьей, главой, разделом, находящимися на стыке соответственно глав, разделов, частей, указывается точное месторасположение дополняемых статьи, главы, раздела со ссылкой на соответствующую главу, раздел, часть акта.

4.12. Если в акте необходимо произвести замену слова или слов в нескольких случаях и заменяемое слово или слова употреблены в разных числах и падежах либо в одном и том же числе, но в разных падежах, то применяется следующая формулировка:

Примеры:

В статье 10 решения Совета депутатов Шебекинского муниципального округа от... №... «О...» слова «... (слова указываются в именительном падеже единственного числа)...» в соответствующих числе и падеже заменить словами «... (слова указываются в именительном падеже единственного числа)...» в соответствующих числе и падеже.

или

В Положении о..., утвержденном решением Совета депутатов Шебекинского муниципального округа от... №... «О...», слова «... (слова указываются в именительном падеже единственного или множественного числа)...» в соответствующем падеже заменить словами «... (слова указываются в именительном падеже единственного или множественного числа)...» в соответствующем падеже.

4.13. При внесении изменения в акт сначала указывается, какая структурная единица изменяется, потом указывается характер изменений. Внесение изменений в акт следует оформлять начиная с наименьшей структурной единицы.

Примеры:

Часть 1 статьи 7 решения Совета депутатов Шебекинского муниципального округа от... №... «О...» дополнить предложением следующего содержания: «...».

или

в подпункте «в» пункта 2 части 1 статьи 7 слова «...» заменить словами «...».

4.14. При внесении дополнений в статью, часть статьи, пункт, подпункт, абзац указываются слова, после которых это дополнение должно находиться.

Пример:

статью 1 после слов «...» дополнить словами «...».

4.15. В случае если дополняется словами структурная единица статьи акта и это дополнение должно находиться в конце данной структурной единицы, применяется следующая формулировка:

Пример:

подпункт 3.1 пункта 3 дополнить словами "...".

При этом знак препинания, употребленный в конце дополняемой структурной единицы, сохраняется без указания на него после внесенного дополнения.

4.16. Внесение нескольких изменений в различные структурные единицы статьи акта оформляется следующим образом:

Пример:

1. Внести в решение Совета депутатов Шебекинского муниципального округа от... №... «О...» следующие изменения:

1) в статье 2:

в части 1 слова «...» заменить словами «...»;

часть 2 после слов «...» дополнить словами «...»;

часть 3 дополнить пунктом 7 следующего содержания:

«7)....;»:

часть 4 дополнить предложением следующего содержания: «...»;

2) второе предложение пункта 2 части 2 статьи 3 исключить;

3) статью 4 изложить в следующей редакции:

«Статья 4....

...».

4.17. При дополнении структурной единицы правового акта частями, пунктами или подпунктами, которые необходимо расположить соответственно в конце статьи, пункта или подпункта, в обязательном порядке указываются порядковые номера дополняемых частей, пунктов или подпунктов.

Примеры:

статью 2 дополнить частью 3 следующего содержания:

«3....»;

часть 5 статьи 6 дополнить пунктом 4 следующего содержания:

«4....»

пункт 4.3. дополнить подпунктом 4.3.6. следующего содержания:

«4.3.6....»

Необходимая в ряде таких случаев замена знака препинания осуществляется при подготовке текущей редакции нормативного правового акта (без оговорки в тексте проекта).

4.18. В целях сохранения структуры статьи (пункта):

1) дополнение абзацами может производиться только в конец соответствующей структурной единицы;

2) при необходимости между уже имеющимися абзацами включить новый абзац дается новая редакция той структурной единицы статьи акта, к которой относится абзац;

3) при исключении абзаца пересчет последующих абзацев не производится. Утративший силу абзац участвует в подсчете абзацев при последующем внесении изменений в данную структурную единицу.

4.19. Новая редакция правового акта допускается в случаях, если:

- необходимо внести в правовой акт изменения, требующие переработки акта по существу и не позволяющие ограничиться новой редакцией его отдельных структурных единиц;

- необходимо внести в акт изменения, затрагивающие почти все его структурные единицы;

- сохраняют значение только отдельные структурные единицы акта, причем частично;

- необходимо внести изменения в акт, признанный утратившим силу в неотделимой части.

4.20. Структурная единица правового акта излагается в новой редакции в случаях, если:

- необходимо внести существенные изменения в данную структурную единицу;

- неоднократно вносились изменения в текст структурной единицы акта.

4.21. Изложение структурной единицы правового акта в новой редакции не требует признания утратившими силу всех промежуточных редакций данной структурной единицы.

4.22. При необходимости изложить одну структурную единицу правового акта в новой редакции применяется следующая формулировка:

Пример:

Внести в статью 16 решения Совета депутатов Шебекинского муниципального округа от... №... «О...» изменение, изложив ее в следующей редакции:

«Статья 16....

...».

В данном случае наименование правового акта должно быть следующим:

О внесении изменения в статью 16 решения 

Шебекинского муниципального Совета «О...».

4.23. При необходимости внести изменение в приложение, изложив его в новой редакции, текст новой редакции приложения включается в текст изменяющего правового акта, а не является приложением к нему.

4.24. При необходимости заменить цифровые обозначения употребляется термин «цифры», а не «числа».

Пример:

цифры «12, 14, 12» заменить цифрами «13, 15, 12».

4.25. При необходимости заменить слова и цифры употребляется термин «слова».

Пример:

слова «в 50 раз» заменить словами «в 100 раз».

Глава 5. Проекты о признании правовых актов утратившими силу

5.1. В случае необходимости признания утратившими силу правовых актов Совета депутатов Шебекинского муниципального округа готовятся проекты правовых актов Совета депутатов Шебекинского муниципального округа о признании утратившими силу правовых актов.

5.2. Признаваться утратившими силу могут решения и распоряжения Совета депутатов Шебекинского муниципального округа.

5.3. Не могут признаваться утратившими силу правовые акты (нормы) временного характера, срок действия которых истек. Если действие правового акта временного характера или его структурной единицы было продлено на неопределенный срок, то признается утратившим силу как основной правовой акт, так и акт, продляющий его.

5.4. Если в правовом акте имеются статьи, пункты, которыми признавались утратившими силу ранее изданные правовые акты, то при необходимости признать утратившим силу данный акт, он признается утратившим силу полностью независимо от наличия в нем таких статей, пунктов.

5.5. Признавать утратившими силу следует не только правовые акты, которые действовали до принятия нового акта, но также правовые акты по данному вопросу, которые ранее фактически утратили силу либо поглощены последующими актами, но не были признаны утратившими силу в установленном порядке.

5.6. Если подлежащий признанию утратившим силу пункт или подлежащая признанию утратившей силу статья содержит указание на приложение, которое соответственно должно утратить силу, то признается утратившими силу только этот пункт или эта статья, а приложение отдельно не указывается, хотя оно тоже считается утратившим силу.

5.7. Если в пункте или статье правового акта наряду с утверждением приложения содержатся указания, касающиеся других вопросов, сохраняющих свое значение, а приложение подлежит признанию утратившим силу полностью, то этот пункт или эта статья признается утратившей силу только в части, относящейся к приложению.

5.8. Статья либо пункт о признании утратившими силу начинается со следующей формулировки «Признать утратившими силу:», после чего указывается каждый правовой акт в виде отдельной позиции.

Правовые акты, содержащиеся в таком проекте, могут иметь порядковую нумерацию.

Правовые акты располагаются в хронологическом порядке (по дате их подписания). В пределах одной и той же даты подписания правовые акты располагаются в соответствии с их регистрационными номерами в возрастающем порядке.

5.9. При необходимости установить разные даты, с которых правовые акты признаются утратившими силу, признание утратившими силу правовых актов Совета депутатов Шебекинского муниципального округа подразделяется в разных основных структурных единицах (статьях, пунктах), формируемых в соответствии с соответствующей датой (сроком) утраты силы.

Примеры:

Статья 1

1. Признать утратившими силу со дня вступления в силу настоящего решения:

1)...;

2)....

2. Признать утратившими силу с 1 января 20__ года:

1)...;

2)....

или:

7. Признать утратившими силу со дня вступления в силу настоящего решения:

7.1....;

7.2.....

8. Признать утратившими силу с 1 января 20__ года:

8.1....;

8.2.....

5.10. Признание утратившими силу правовых актов без признания утратившими силу в виде отдельных позиций всех правовых актов (их структурных единиц), которыми в разное время в основной правовой акт вносились изменения (например, «признать утратившим силу решения Совета депутатов Шебекинского муниципального округа «О порядке предоставления льгот по уплате налогов и сборов, зачисляемых в бюджет» и все решения, вносившие в него изменения»), не допускается, т.к. все акты должны быть указаны отдельно и с полными реквизитами.

5.11. При признании утратившим силу всего правового акта, наименование которого было изменено, данный акт указывается с его первоначальным наименованием. Правовой акт, изменивший наименование первого акта, указывается в виде отдельной позиции.

При признании утратившей силу структурной единицы правового акта, наименование которого было изменено, правовой акт указывается с измененным наименованием.

5.12. Если в правовом акте осталась одна статья или структурная единица после того, как остальные утратили силу, и она подлежит признанию утратившей силу, то необходимо признавать утратившим силу весь правовой акт полностью, а не одну только эту статью или структурную единицу.

5.13. Если правовой акт еще не вступил в силу, а необходимость в нем отпала, применяется термин «отменить».

	
	Приложение 

к Правилам оформления проектов правовых актов Совета депутатов Шебекинского муниципального округа Белгородской области




Примерный образец бланка проекта решения 
Совета депутатов Шебекинского муниципального округа Белгородской области

Проект

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

БЕЛГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ШЕБЕКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

 ___________20___ года                                                                                               № ___


Об избрании председателя Совета депутатов 

Шебекинского муниципального округа


В соответствии со статьей 36 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Регламентом Совета депутатов Шебекинского муниципального округа, утвержденным решением Совета депутатов Шебекинского муниципального округа от __________№____, на основании результатов открытого голосования по выборам председателя Совета депутатов Шебекинского муниципального округа Совет депутатов Шебекинского муниципального округа решил:

1.Избрать председателем Совета депутатов Шебекинского муниципального округа Белгородской области первого созыва ____________________, депутата по одномандатному избирательному округу №___ (или по единому избирательному округу). 

2.Опубликовать настоящее решение в ____________________ и разместить на официальном сайте в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.Настоящее решение вступает в силу с момента принятия.  


Председательствующий 

на заседании Совета депутатов 

Шебекинского муниципального округа                              
Глава Шебекинского

муниципального округа



	
	Приложение 3

к Регламенту Совета депутатов Шебекинского муниципального округа Белгородской области




БЛАНК ЛИСТА СОГЛАСОВАНИЯ

проекта решения Совета депутатов Шебекинского муниципального округа 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

Решение подготовлено:

Решение согласовано:

Лист согласования оформил:

________________________________________________________________

________________________________________________________________

(подпись, фамилия, имя, отчество, дата, рабочий телефон)

БЛАНК ЛИСТА РАССЫЛКИ

решения Совета депутатов Шебекинского муниципльного округа

__________________________________________________

__________________________________________________

(наименование решения заполняется лицом,

подготовившим проект акта)

от «___» ________________ 20__ г. № ____

	№

п/п
	Наименование структурного подразделения, предприятия учреждения и организации
	Адрес
	Количество

экземпляров

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                              Итого:

Ответственный за составление листа рассылки:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(подпись, фамилия, имя, отчество, дата, рабочий телефон)
Не менее


8 см











3 инт.





1- 1,5 см





3 инт.





1,25 см см





2,5 – 


3 см








1инт..





3 инт.





Нижнее поле не менее 2 см








